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1. Az intézmény miikodési rendje

1.1 A nevelési munkat meghatarozo kiilsé szabalyozék

Toérvények

2023. évi LII térvény A pedagogusok 1j életpalyajardl

2011. évi CXC. térvény a Nemzeti Koznevelésrdl, illetve az e torvényt
modosit6 2012. évi CXXIV. térvény

1997. évi XXXI. térvény a Gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol,
valamint az ide vonatkoz6 médositasok -

2008. évi XXXI. térvény az Esélyegyesiilés érvényesiilésérdl, valamint az
idevonatkozé modositasok

Rendeletek

326/2013- (VIIL.30) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl és
a kozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIII. tv. kdznevelési
intézményekben torténd végrehajtasardl (1. és 1I. fejezet)

15/2013. (IL.26) EMMI rendelet a pedagdgiai szakszolgalati intézmények
mikddésérol

20/2012.(VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési oktatési intézmények
miikddésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarél

363/2012. (XII. 17) Korm. rendelet Az 6vodai nevelés orszagos
alapprogram;jarol

32/2012. (X.8) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényl gyermekek évodai
nevelésének irdnyelve kiadasardl

48/2012 (XII. 12) EMMI rendelet a pedagdgiai szakmai szolgaltatasokrdl, a
pedagodgiai szakmai szolgéltatasokat ellato intézményekrdl és a pedagdgiai
szakmai szolgaltatdsokon valé kézremiikddés feltételeirdl

1.2 A nevelési munkat meghatarozé belsé szabalyozok

Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja
Tevékenységkozponti Német Nemzetiségi Pedagogiai Programunk
Eves Murnkaterv

SZMSZ

Hézirend
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1.3 Altaldnos informéciok

Neve: Pilisborosjen6 Mesevolgy Ovoda és Bélcséde

Székhely: 2097 Pilisborosjend, F6 ut 41.

Ovodai telephely: 2097 Pilisborosjend, Mindszenti Jézsef u. 1-3
Bolcsbdei telephely: 2097 Pilisborosjend, Prohaszka Ottokar u. 3.
OM azonositd: 032942

Elérhetéségek
Vezetd neve: Metzlerné Kutvolgyi Eszter
ovodavezeto@pilisborosjeno.hu
Telefonszamaink:
e Székhely:26-336-013; 06-30-598-1091
e Telephely: 06-30-950-77-78
E-mail: ovoda@pilisborosjeno.hu
Fenntartonk: Pilisborosjené Kozség Onkormanyzata
2097 Pilisborosjend Fo ut 16.

Ovodai csoportok széma: 8
Az 6vodéba felveheté maximalis gyermeklétszdm: 147
Alapito okirat kelte: 2018. junius 28.

1.4. Az intézmény alapfeladatai
Fo tevékenység
0911 Ovodai nevelés

Kormanyzati funkcidészam és megnevezes:
091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091120 Sajatos nevelési igényl gyermekek 6vodai nevelésének, ellatasanak
szakmai feladati

091130 Nemzetiségi évodai nevelés, ellatas szakmai feladatai

091140 Ovodai nevelés, ellatas mitkddtetésének feladatai

0960 Oktatast kiegészitd szolgaltatasok

096015 Gyermek étkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

2. Az intézmény céljai, feladatai

e neveléskozpontisag,

e gyermekkdzpontusag
= személyiségfejlesztés
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= differencialt képességfejlesztés
= egyiittm{ik6dés a csaladdal
= tevékenységkozpontd
nemzetiségi nevelés
integracio
egészséges €letmodra nevelés
befogadas

2.1 A 2023-2024 nevelési év kiemelt pedagdgiai feladata

a fenntarthat6 fejlodésre és a kornyezettudatos magatartisra nevelés
a mozgas €s az ahhoz tartozo teriiletek fejlesztése

a csoportok 6vodapedagdgusai meghatarozzak az adott csoportra vonatkozd
fejlesztési teriileteket

a kiilso vilag tevékeny megismerése és zenei nevelés
intézményi 6nértékelés folytatasa
a két 6voda épiiletben dolgozok munkéjanak dsszehangolas

2.2 A 2023-2024 nevelési év konkrét feladatok

A dokumentumok pontos kitdltése, naprakész vezetése. (csoportnapld, felvételi
€s mulasztasi napld, fejlodési lapok)

A gyermekek fejlddésének nyomon kdvetése. Fejlodési naplo vezetése, évente
két alkalommal a sziilok tdjékoztatasa a gyermeke fejlodésérol.

Az 6vodavezetdi, helyettesi, Onértékelési csoportldtogatasok megszervezése.

A sziilokkel val6 kapcsolattartas erdsitése az 6vodai nevelés eredményesebbé
tétele érdekében. (K6z6s programok)

Az egészséges ¢életre nevelésben a helyes téplalkozds és a mozgas
jelentdségének hangstlyozasa.

Csoport hagyomanyok tovabbi erésitése.

A pozitiv érzelmi kapcsolatok erdsitése.

A kozosségi erkolcsi normdk, elsajatittatdsa a magyar és nemzetiségi
hagyomanyéltetd pedagogiai eszkbzrendszerével.

Az Osszetartozas érzésének erdsitése.
A konfliktusok kezelésének gyakorlasa, az agresszivitas visszaszoritasa.
Anyanyelvi fejleszto jatékok gyakorlésa.

2.3 Kotelezoen hasznalt iratok

o Torzskdnyv
o Felvételi elojegyzési naplod
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e (Csoportnaplok
e Mulasztési naplok
o Személyiségi lapok

2.4 Munkacsoportok

A szakmai feladatok elvégzésére, aktualitastol fliggden (pl.: linnepek, fellépések,
nemzetiségi programok) az elkovetkezendd nevelési €vben, ezek el6készitése
munkacsoportokban fog zajlani. A csoportok megalakitasa és miikddtetése az
ovodavezet6 feladata.

Tagjai: minden pedagogus
Dajkék munkacsoportja

A feladatok hatékony elvégzése és a gordiilékeny kommunikaci6 érdekében a dajkak
is munkacscportot alkotnak.
- havonta valtozé csoportvezeto
- havonta széban megfogalmazott szakmai feladat
- a feladat atadasa el6tt vezeto tajékoztatasa a kozds munkardl
- a honap utolsé péntekjén tisztasagi bejaras, melyen az 6vodavezet-helyettes
és az dvodavezeto vesznek részt.

2.5. Kiemelt figyelmet igénylé gyermekek nevelésével kapesolatos feladatok

- egyéni sorsokkal valo térodés, a segitségnyujtas
- egészséges életmdd szokasainak kialakitasa

- csaladdal val6 kapcsolattartas

- gyermek iranti feleldsségiink fokozasa

- kiemelt figyelem a fejlesztésiikre

2.6 Partneri kapcsolatok

- Pilisborosjend Kézség Onkorményzata, mint fenntart6

- Német Nemzetiségi Onkorméanyzat

- Pilisborosjendi Német Nemzetiségi Altalanos és Alapfoka Miivészeti Iskola
- Szent Marton Waldorf Iskola

- Reichel Jozsef Miivelodési Haz

- Csaladsegit6 és Gyermekjoléti Szolgalat

- Védondi szolgalat

- Pilisborosjens Mesevolgy Ovoda Bélcsodéje
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- Egészségsziget Csaladi Napkozi

- Tokmag Csaladi Napkozi

- Pedagégiai Szakszolgalat Pilisvorosvar

- Logopédus

- Pszicholégus (megbizasi szerz6dés)

Teriilet Kapcsolattarto

Pedagdgiai Szakszolgalat Metzlerné Kutvolgyi Eszter
Egészségsziget Csaladi Napkozi Metzlerné Kutvolgyi Eszter
Altalanos Iskola . dvodavezetd
Miivelddési Haz Sz6116si Palma
Gyermekorvos, fogorvos, védond gyermekvédelmi felelds, 6vodavezetd
Onkorményzat ovodavezetd

3. Helyzetelemzés
3.1 Nyari élet értékelése

A nyar folyaman a zaras kivételével Osszevont csoportban, a F6 utcai épiiletben
fogadtuk a gyermekeket. A tanév végén felmértiik a nyarra vonatkozdan a sziil6i
igényeket. A nyari zéaras alatti id6szakra szinte senki sem igényelte az 6vodai ellatast.
Mivel az épliletek feldjitasara késziiltiink, igy tigyeletet nem biztositottunk. A nyar
tobbi részében az eldzetes felmérések alapjan altaldban 3-4 csoportra terveztiink, de
volt olyan, hogy a magas 1étszam miatt plusz asztalokra volt sziikség. Napfiirdzésre,
barkdcsolasra, szabad jatékra, sok, kiilonféle mozgasformara volt lehetdségiik
Ovodasainknak délelétt és délutan is. A nagy melegben es6ztetével és parakapuval
enyhitettik a gyermekeknek a meleget, de sziikség esetén 11 6ratdl arnyékba
huzédva kinaltunk jatékot nekik. Rossz id6ben a csoportszobakba hizodtunk. A nyéri
id6szak alatt az 6vodapedagoégusok és a technikai dolgozok is ki tudtdk venni a
szabadsaguk jelentds részét.

A felyjitdsi munkélatok nem kezdSdtek meg, igy a nagytakaritisokat mas
rendszerben kellett megoldanunk. Eldsz6r hdrom csoportszoba teljeskorii
takaritasaval végeztek a technikai dolgozdk, majd a karbantartdk segitségével abbdl a
csoportszobdjabol, ahova juliusban behordtuk a konyhai felszereléseket kellett
mindent kipakolni. Az udvaron elhelyezett raklapokra keriilt minden, vastag, vizallo
mezdgazdasagi folia védi az id6jaras viszontagsagaitol.

3.2 Személyi feltételek

A nyar folyaman folyamatosan hirdettiik szabad allashelyeinket. (Az 0j — Katica —
csoportba két vodapedagogust és egy dajkat, a Lepke csoportba 1 6vodapedagogust,
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az Ozike csoportba egy dajkat kerestiink). (Sajnos az el6z6 nevelési évben
leszazalékoltak azt a kollégandnket, aki nem tudott kigydgyulni a covid fert6zésébal.
Az 6 pedagdgusi éllashelye is megiiresedett. — Lepke csoport) Tobben is érdeklddtek,
azonban nem minket valasztottak. Szeptember 1-jén jott allasinterjira egy
6vodapedagogus, aki szeptember 4-én mar meg is kezdte nalunk a munkat. Az 6
mentoralasat, a Pedagdgiai Programunk miel6bbi megismerését két pedagdgus
kollégandnk segiti. Szabéné Karpati Klara és Leiner Csilla a csoportban val6 aktiv
részvétellel 1-2 hdnapig felvaltva tdmogatjak 6t. A hidnyzd két 6vodapedagdgus
helyére szeptember elejétdl 1-1 fiatal pedagodgiai asszisztenst vettiink fel. Nagy
oromiinkre az egyik egy fiatalember, aki gazdagitja, szinesiti neveldtestiiletiinket.
(Nekik addig tudunk munkat adni, amig &6vodapedagégust nem talalunk a
csoportjainkba.) fgy most két csoportban van csak egyediil 1-1 évodapedagogus, akik
mellett fix pedagdgiai asszisztensek dolgoznak. A tobbi csoportban teljes a
pedagdégusi létszam. Két @j dajkdnk mér augusztusban elkezdett Gvodankban
dolgozni.

A tavaly év vége 6ta ismét 6vodapedagdgusi munkat végzo fejlesztépedagogusunk
pétlasara szeptember 1-jétd] gyogypedagogiai asszisztenst foglalkoztatunk, 6 segiti a
pedagogusok fejlesztési munkajat.

Augusztustél 1j élelmezésvezetonk van, helyzete nagyon nehéz, hiszen harom
intézményiinkben kell iranyitania, §sszehangolnia a konyhai dolgozék munkajat.
Mindig mosolygods, kedves, vidam személyisége megkonnyiti ezt a helyzetet.

Az egyik bélcsddei dajkéanak, aki nyugdij mellett, megbizasi szerz6déssel dolgozott
mér tavaly is meghosszabbitottuk a szerzodését.

Ovodatitkarunk csaladi okok miatt oktobert6] csak fél allast vallal, ezért a masik fél
allas helyre lassan kivalasztjuk az érdekléddk koziil iy munkavallalonkat.

Augusztus végén elbucsuztunk a majus Ota néalunk dolgozd, megvaltozott
munkaképességli karbantartotdl, az 6 helyére is tobben palydztak. A kivalasztott
szeptember kézepén kezdi meg nalunk a munkat.

A Pedagdgiai Szakszolgalat tovabbra is biztosit az 6vodanak egy teljes allasu
logopédust.

Heti 4 6raban tovabbra is foglalkoztatunk pszichologust.

Ebben a tanévben a dolgozoink szdma:

2023- 2024 tanév Alkalmazhatoé 2023.
_ dolgozék szeptember
Intézményvezetd 16 1 f8
Ovodapedagdgus 16 16 14 6
Fejlesztopedagdgus 016 016
Pedagégiai asszisztens 2 {6 4 16
Gybgypedagdgia asszisztens 116 116
Dajka R3] 8 fo
Kisgyermekneveld 4 {6 4 £6
Bolcsédei dajka 2 16 2 16
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Ovodatitkar 116 118
Takarit6 115 166
Elelmezésvezetd 115 118
Szakdacs 166 116
Konyhai kisegito 5 1o 5 16
Kertész — karbantartd 318 318
Osszesen 46 fo 46 fo

A csoportokban dolgozok beosztasa

Siini Csoport

Pehm Eszter

német nemzetiségi Ovodapedagdgus

Jaszovics Katalin ovodapedagdgus

Arvai Viktéria dajka

Fiilemiile Csoport

Csigéné Abahazi Zsuzsanna ovodapedagodgus

Reichardt Emese 6vodapedagdgus

Balogh Krisztina dajka

Cinke Csoport

Mészaros I1diké német nemzetiségi dvodapedagdgus

Leiner Csilla

német nemzetiségi dvodapedagdgus

Mogyorén¢ Murner Betta

dajka

Ozike Csoport

Guti Karina Bianca

német nemzetiségi dvodapedagogus

Petkovicné Wagner Aniké

ovodapedagdgus

Buchwaldné Szekeres Szilvia dajka

Mékus Csoport

Metzler Ferencné német nemzetis€gi Ovodapedagdgus
Kulcsar-Nagy Monika ovodapedagdgus
Lovasné Erdélyi Hajnalka dajka

Bagoly Csoport

Farkas Gabriella ovodapedagdgus
Karpatiné€ Szabd Klara ovodapedagdgus
Balazsi Katalin dajka

Lepke Csoport

Hurtos Agnes ovodapedagdgus
Fierer Veronika dajka

Katica Csoport

Csercsa-Kincses Anita 6vodapedagdgus
Garbienné Vadasz Agnes dajka
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Pedagégiai munkat kozvetleniil segiték

Petrécsné Gruber Krisztina

ovodatitkar

Istok Dorottya

pedagdgiai asszisztens

Takacs Klaudia

pedagogiai asszisztens

Sz0616si Palma

gyogypedagodgiai asszisztens

Boros Daniel

pedagdgiai asszisztens

Balogh Laura pedagdgiai asszisztens
Technikai dolgozdk
Takéts Arpad kertész, karbantarto

Marosi Péter

kertész, karbantarto

Asztalos Zoltan

kertész, karbantarto

Mag¢ériusz Zsuzsanna takaritd
Konyhai dolgozék

Horvath Noémi élelmezésvezetd
Szamosvariné Kovacs Andrea szakacs

Gy6z6 Laszloné konyhalany
Szilagyi Zsanett konyhai dolgoz6
Balazsi Ferencné konyhai dolgozé
Kovacsné Baki Zsuzsanna konyhai dolgozo

Munkaidé nyilvantartas

Heti, intézményben , i
Alkalmazottak eltél t,en dé muanai dé Orakedvezmény
Ovodavezetd 10 6ra 22 éra
Ovodavezetd-helyettesek 24 6ra 8 ora
Ovodapedagdgusok 32 éra nincs
Ovodapedagdgus gyakornok 26 6ra 6 ora
Pedagdgiai asszisztens 40 ora nincs
Gyogypedagoglal 40 6ra nincs
asszIsztens
Dajka 40 6ra nincs

Munkatarsi kor formalasa

A j6 munkahelyi légkor alakitasa érdekében fontosnak tartjuk, hogy

- az 0j kollégak hamar és zokkendmentesen beilleszkedjenek, s ehhez minden

tAmogatast megkapjanak az 6voda vezet6jétdl €s a régi dolgozoktol;
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- afeladatok egyenletesen haruljanak mindenkire;
- a dokumentumaikban megfogalmazottakat elfogadasuk utdn mindenki érezze
magaénak, az abban foglaltakat ismerje, alkalmazza.

3.3 Targyi feltételek

Jalius 14-én a felyjitasi munkalatok elkezdésére készen, a konyhat kitiritve (az egyik
csoportszobdba pakoltunk be mindent), minden csoportszobahoz vezet6 bejaratot
nejlonnal lezarva, a folyosodkra t6bb nejlon zsilip felhelyezésével zartuk be a Fo utcai
épiiletet. Kiemelten figyeltiink arra, hogy minél jobban védjiik a csoportszobakban
1évo értékeinket, a helyiségeket. Sajnos a kivitelezOvel tortént augusztus eleji
megbeszéléskor nyilvanvaléva valt, hogy leghamarabb augusztus 21-ei héten
kezdédik majd meg igazabdl a felujitas. Csak akkor, amikor mar a gyermekek el6tt is
megnyilik az évoda.

Ekkor, azaz augusztus 22-én a csoportszobakbdl valo bejarassal tudtuk fogadni a
gyermekeket, mert az aulaban kialakitott feln6tt étkez6 még nem késziilt el.

A Mindszenty utcai épiiletben a csoportszobak és 6lt6z6 tisztasagi festésével csak
augusztus 28-4n végeztek, ezért azon a héten tudtak takaritani és a csoportokba
visszapakolni a dajkak, pedagdgusok.

A 8. csoport konténerei augusztus 25-én érkeztek meg, ezt is a kdvetkez6 héten
rendeztiik be.

A nyaron a F6 utcai épiilet beazasainak okat reményeink szerint sikeriilt elharitani. A
Stini csoport teraszanal az ereszcsatorna levezetését és a terasz burkolatanak lejtését
megjavitottak. Ebben a csoportban tavaly 6ta statikus bevonasaval figyeljikk a fal
repedéseit, folyamatosan tajékoztatjuk 6t a fejleményekrol.

A lapos tetd katrany fedését megujitottdk, a mellvéd badogozasa is javitasra keriilt.
Bizunk benne, hogy igy az Gjonnan kialakitandé szdrazaru raktar nem vizesedik
tobbé.

A pincében 1évo két vizaknat tovabbra is buvarszivattyaval kell {iriteni, ugyanis a
pince elott megtalalt kut teljesen szaraz volt akkor is, amikor a pincében az akndk
teljesen megteltek.

A konyhai munkélatokat a kivitelezd szeptember 14-én kezdi meg a csempe
»leverésével”. Varhato befejezés oktober elso hete.

A Mindszenty utcai éplilet alvogaléridinak Osszenyitasa utdn mosdd helyiséget
alakitanak ki. Ennek munkalatai jelenleg is zajlanak. Varhat6é elkésziilése oktober
eleje. Addig a leginkabb érintett Bagoly csoport a tornateremben alakitotta ki a
csoportszobéjat.

A konténer csoport két mosdohelyiségébe a karbantartonk egy-egy Osszefiiggd
dobogot készitett, err6l konnyebben érik el a gyerekek a wc-t és a mosdot. Mivel
ennek a csoportnak nincs 6ltdzdje, ezért szintén O €pit a bejarat elé egy féltetds
eldteret, melynek belsé oldaldn a gyermekek fogasokra akaszthatjdk kabatjaikat,
elhelyezhetik kinti cipdiket. Ezzel megnéveljiik a csoportszoba hasznos teriiletét.
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Folyamatosan figyeljiik az épiiletek allapotat, figyelemmel kisérjik a valtozasra,
problémakra utal6 jeleket, mihamarabb elharitjuk a bajt, ha nem tudjuk sajat
erOforrasaink felhasznéalasaval, akkor szakembert keresiink a feladatra.

Az évodaban az elmult nevelési évben kezdddtek a vizellatasi problémak. Az
emeleten 1év8 Ozike csoportban délben egyaltalan nincs viz. Nem tudnak a
gyermekek étkezés utan kezet és fogat mosni, a wc tartalyok nem t6ltenek jra. Most,
szeptemberben, annak ellenére, hogy a konyhaban mar nem hasznaljuk a vizet a
mosogép sem mindig indul be, mert nem jut elegendd vizhez. Bizunk benne, hogy a
konyha korszeriisitésével, a csovek cseréjével ez megoldodik, hiszen igy lehetetlen
ennek a csoportnak a helyzete. Nem jelentett az el6z6 évben az sem megoldast, hogy
6k hamarabb jéttek be az udvarrdl, és hamarabb kezdték meg az ebédeltetést, mert
igy is csak csordogélt a csapokbol a viz. .

A F6 utcai épiilet csoportszobait a kovetkezé nyaron mindenképpen ki kell festeni,
mert legutébb 8§ éve tortént ez meg.

A bélcsdde korszer(i épiiletét a gyermekek birtokba vettek, azonban a fedetlen terasz
és a pergoldas terasz arnyékolasa nem megoldott. Kés6 tavasszal az 6nkormanyzat két
dolgozojaval kiilonféle vasznakat helyeztiink el, de ezeket a sz€l megtépazta. A
tervezével probaltam felvenni a kapcsolatot, hogy segitsen a helyzet megoldaséban,
de egyel6re nem volt erre nyitott.

A hasznélati engedély kiadasakor felmeriilt kisebb hidnyossagok egyel6re még nem
keriiltek javitasra.

4. A 2023-2024. nevelési év altalanos feladatai

4.1 A nevelési év rendje

Tanév 2023. szeptember 1 — 2024. augusztus 31.
Nevelési év 2023. szeptember 1 —2024. majus 31.
Nyari zdras varhato ideje 2024. jalius 14. — 2024. augusztus 16.

Az iskolai 8szi sziinet: 2023. oktéber 30 — november 3.

Az iskolai téli sziinet januar 5-éig tart.

Az iskolai tavaszi szlinet marcius 28 — aprilis 5.

Az dvoda gazdasigos mitkodése miatt minden esetben elozetesen felmérjiik a sziildk
ligyeleti igényét. A 1étszam fliggvényében Osszevont csoportokkal, egy épiiletbe
csoportositunk 4t mindenkit.

A dolgozok munkabeosztasa a hatékonyséag és a mindségi munkavégzes érdekében az
6voda igénybevételének megfeleléen valtozhat. A koznevelési foglalkoztatotti
jogviszonyba keriiléssel a pedagégusoknak 4 nappal, de a pedagdgiai munkat
kozvetleniil segitéknek jelentés, akar 30 nappal is t6bb szabadsagot kapnak, igy
ezeknél az 6sszevonasoknal lehetéség van ezek kiadasara.
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4.2 Nevelés nélkiili munkanapok

Lehetdleg az iskolasziinetek id6pontjaihoz kapcsolodva.

Ilyen napokat a nevelStestillet szakmai tovabbképzése, valamint az intézmény
miikddésével kapcsolatos tervezési €s értékelési feladatok ellatasara hasznaljuk fel.
Idépontjarol a sziilok legkésdbb 7 nappal elobb értesitést kapnak.

Idépont __ Felel6s
2023. oktdber 20. dvodavezetd, helyettesek
2023. december 21. ovodavezeto helyettesek
2024. marcius 28. munkak$zsség vezetok
2024. junius 21. dvodavezetd
2024. augusztus 26. ovodavezeto

4.3 Nevelés nélkiili munkanapok témai

Aktualitdsok, torvényi valtozasok, linnepek elSkésziiletei, a lezajlott események
elemzése, ért€kelése, a tapasztalatok Osszegzése, sziikség esetén valtoztatdsok
kezdeményezése. Kiilsé eldadok meghivésa. Tovabbképzéseken tanultak atadasa a
neveldtestiilet tagjainak belsé tovabbképzés keretében.

Az iskolai 6szi, téli, tavaszi sziinet napjaihoz igazodva az 6vodéaban a sziil6i igények
elozetes felmérése alapjan, az ésszerliség €s takarékossag jegyében Osszevont
csoportok miikédnek.

Rendkiviili esetben (pl.: 6vodapedagdgus hianyzasa, az épiilet allagidban tortént
komoly valtozas, illetve fertozésveszély esetén) az Ovodavezetd elrendelhet
rendkiviili sziinetet, illetve ebben az esetben is a sziil6i igények alapjan 6sszevont
csoportok miik6dnek.

4.4 Sziiloi értekezlet

A tanév soran 3 alkalommal. Az értekezleteken az aktualitasok mellett a sziiloket
érdekld vagy érint6 pedagdgiai targytl ismereteket is célszerli atadni.

A sziil6i értekezletrdl emlékeztetdt kell késziteni, azt egy héten beliil a jelenléti ivvel
egylitt a vezetOnek vagy az 6vodatitkarnak kell leadni.

Felel6s: Minden pedagogus

Iddpontja: Els6é dvodai sziildi értekezlet 1) gyermekek sziilei részére: 2023. augusztus
28.; 2024. augusztus 28.

Els6 bolcsodei sziildi értekezlet: 2023. augusztus 29.; 2024. augusztus 27. 16 6ratol
El6zd nevelési évben mar 6vodas gyermek sziileinek: szeptember 4. (F8 utcai
épiiletben) €s szeptember 5. (Mindszenty J. utcai épiiletben), 2024. januér 10. (F6
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utcai épiiletben), januar 9. (Mindszenty J. utcai épiiletben). Az 6vodaban minden
sziiloi értekezlet 17 orakor kezdodik.

4.5 Fogadodora

Az 6vodapedagbgusok, vagy a sziilék kérésére.

A megbeszElés alapja a fejlettségmérések eredményei. A sziilok tajékoztatasanak
segitd szandékunak, tényekre alapozottnak, konkrétnak kell lennie. Az
elhangzottakrdl, esetleges megallapodasokrol feljegyzést kell késziteni, melyet a
gyermek fejlettségmeérési lapjahoz, mint mellékletet kell csatolni.

Felel6s: minden pedagdgus

Ideje: legalabb kéthavonta, (oktober, december, februdr, &prilis elsé hétfoje) ill. igény
szerint.

5. A 2023-2024 nevelési év szakmai feladatai

e Idei nevelési év kiemelt feladatainak a fenntarthaté fejlodésre és a
kornyezettudatos magatartasra nevelést; a mozgas és az ahhoz tartozo teriiletek
fejlesztését, valamint a kiils6 vilag tevékeny megismerését €s a zenei nevelést
fogalmaztuk meg.

e Az intézményi €s pedagogusi értékelések, mindsitések folytatdsa és az ehhez
kapcsolodo feladatok elvégzése;

o Az egységes pedagdgiai szemléletmdd, a kozosen kialakitott értékrend
tovabbfejlesztése;

e Uj kollégadk megismertetése a tevékenységkdzponti német nemzetiségi
nevelési programunkkal, hasznalatanak segitése;

e Az j kollégak beilleszkedésének segitése az alkalmazotti kozosségbe;

e A j6 gyakorlat megismerése, tovabbi alkalmazasa.

5.1 Egyedi szolgaltatas

Tevékenység Idépont
Logopédia hétfé6 (4) 8-12, kedd (r) 8-13, szerda (1) 8-12,
csiitortok (r) 8-13, péntek (4) 8-12
Katolikus hittan péntek (r) 8-8%° (1) 84-915
Reformatus hittan hétfé (1) 1242-13" (r) kedd 124%-131°
Pszicholégus hétfé 9-11 (1), szerda 9-11. (1)
Alapozé torna (SNI) hétfé 10°°-1130, szerda 103°-113°
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A korabbi szakkdreink is beindulhatnak a jelentkezOk fliggvényében: sakk, ovi foci.
Ez utébbi csak akkor, amikor a Bagoly csoport ismét birtokba veheti a
csoportszobajat.

5.2 Ertekezletek

Unnepekhez, egyéb aktuélis eseményekhez kapcsoléddan értekezletekre keriilhet sor
sziikség szerinti idopontokban (lehetdség szerint este, keddi napokon)

5.3. Munkakozosségek

Német nemzetiségi munkakozosség

A nemzetiség kultirdjanak &polasa, hagyomanyok megismertetése, dtadasa az dvodas
kori gyermekek szdmara. A német nyelvvel valé jatékos ismerkedéshez
anyaggyjtés, a csoportok kozotti koordinalas. Német €s nemzetiségi tinnepek magas
szinvonall megtartdsa. Nemzetiségi hét programjanak Osszeallitasa, szervezése,
lebonyolitasa

Vezetdje: Mészaros Ildiko; tagok: Leiner Csilla, Metzler Ferencné, Pehm Eszter, Guti
Karina, Bianca, Metzlerné Kutvolgyi Eszter

Zold munkakozosség

Munkakozosségiink legfontosabb célja, hogy 0Osszehangolja az 6vodiban folyo
komyezeti nevelést és biztositsa a ,,Zold Ovoda” kritériumainak megjelenését a
nevelé munkaban. Idén Gjbél palyazunk a ,,Z51d Ovoda ,,cimre, mindkét épiiletben.
Folyamatosan dolgoznunk kell azon, hogy ezt meg is tudjuk tartani a kovetkezd
idGszakban is. Az 6rokds cim elnyeréséhez a Fo utcai épiiletiinkben az idein kiviil,
mar csak egyszer kell sikeres palyédzatot benydjtanunk. A Mindszenty utcai épiiletiink
mar masodszor indul a megmérettetésen.

Feladatunk a szemléletformalas, ismeretatadds, mddszertani ajanlasok a
fenntarthatosagra nevelés hatékony megvalositaséhoz. Kérés alapjan a
pedagdgusoknak mentoralast, hospitalasi lehetoségek biztositasa. A zold linnepek
megszervezése €s lebonyolitasa.

Vezetdje: Csigéné Abahdzi Zsuzsanna; tagok: Farkas Gabriella, Guti Karina Bianca,
Jaszovics Katalin, Hurtos Agnes, Petkovicné Wagner Anikd, Reichardt Emese,
Szaboné Karpati Klara, Kulcsar-Nagy Monika, Metzlerné Kutvilgyi Eszter
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Pedagogus teljesitményértékelési rendszert elokészité munkakozosség

Tagjai ebben a nevelési évben egyrészrol az intézményvezetdi és az intézményi
tanfeliigyelet készitik eld. Masrészrol felkészilnek, informaldédnak, anyagokat
gylijtenek és allitanak Ossze a 2024-2025-0s nevelési évtol kotelezGen eldirt
pedagogus teljesitményértékeléshez. Fobb feladataik tovabbra is elégedettségi
kérdoivek Osszeallitdsa, értékelése; a pedagdgusok tajékoztatasa; a kollégak
felkészitése ¢€s folyamatos tdmogatdsa; az Oktatasi Hivatal altal mikodtetett
informatikai tamogat6 feliileten valé adatok, tények rogzitése; csoportlatogatasok;
interjuk készitése.

Vezetdje: Leiner Csilla; tagjai: Farkas Gabriella, Csigéné Abahazi Zsuzsanna, Pehm
Eszter, Hurtos Agnes, Metzlerné Kutvolgyi Eszter

5.4 Vezetoi Team

Az Ovoda pedagdgiai, valamint az &voda €s bolcsdde milikédési feladatainak
koordinaldsaba, az aktudlis feladatok iitemezésébe, elokészitésébe, a tapasztalatok
Osszegzésébe, értekelésébe az 6vodavezetd-helyettesek a bolcsdde szakmai vezetdje,
valamint a munkak6zosségek vezetdi dolgoznak egyiitt.

5.5 Gyermek és ifjusagvédelem

Feladata: A prevencid, a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése, a
veszélyeztetettség felismerése, segitségnyujtas, valamint egylittmiikodés a kiilsé
intézményekkel, szakemberekkel.

| Gyermekvédelmi felelds | Szabéné Karpati Klara, Jaszovics Katalin |

5.6 Informacioaramlas

A korabban 1étrehozott levelezd lista bevaltotta a hozza fuzétt reményeket, igy idén
frissitjiik és tovabbra is rendszeresen hasznaljuk majd.

A pedagbgusoknak és a technikai dolgozoknak is van kiilon listdjuk, melyeken az
aktualis informacidkat megkapjak az érintettek.

A két épiilet kozott az 6vodatitkar(ok), a helyettesek €s a pedagdgiai asszisztensek
segitik az informaciok eljutasat.

5.7 Tovabbképzések

A tovibbképzéseket a helyi nevelési program cél- és feladatrendszerének
megfeleléen alakitjuk ki, figyelembe véve az Ovoda tovabbtanulasi tervében
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foglaltakat. A tovabbképzésre jelentkezések koziil azok tamogathatdak, amelyek az
ovodai szakmai munkat erdsitik.

5.8 Belsé tovabbképzések

Tovabbképzés témaja Ideje Résztvevok
Bales’e SRR al L 2023. augusztus 22. minden dolgozd
oktatas
gy tedd ra . : ;
Kinooss 2023. oktober 15. Ovodapedagogusok
5.9 Szakmai nyilt napok

Téma Id6pont Felelos

Jatszo6 délelott a  leendd
ovodasoknak és sziileiknek

2024. aprilis 22.

Metzlerné Kutvélgyi
Eszter

5.10 Felelosok rendszere

A felel6sok megbizasa 6nkéntes alapon térténik, egy tanévre szol.

Feladat

Felelos

K 5zségi programok feleldse

Metzlerné Kutvolgyi Eszter

Belso informaciofelelos

Farkas Gabriella, Mészaros Ildiko,
Petrécsné  Gruber  Krisztina, Istok
Dorottya

Klils6 kapcsolattartd

Jaszovics Katalin

KonyvtarfelelGs

Kulcsar-Nagy Monika, Guti Karina

Honlap felelos

Szecsanyr Laszlo, Petrécsné Gruber
Krisztina, Leiner Csilla

Gyermekvédelmi felelos

Jaszovics Katalin, Szaboné Karpati Klara

JegyzOkonyv-vezetod

Petrécsné Gruber Krisztina

Szertarfelelos Farkas Gabriella
Sportszertar felelds Szabdné Kérpati Klara

Miivel6dési Haz kapcsolattartd

Sz0l16s1 Palma

Faliujsag felelos

minden 6vodapedagdgus

Z01d faliujsag felelos

Petkovicné Wagner Anikd, Hurtos Agnes
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6. Unnepeink, hagyomanyaink

6.1 0SZ
Program neve Helye Ideje Felelos
arn: I 6voda épiilete €s minden
Takaritasi vilagnap ket 2023. szeptember Svoae T s
Automentes Fo utcai épiilet 2023. minden
vildgnap parkoldja szeptember 22. ovodapedagogus
Zene vildenapia Fo utcai épiilet 2023. szeptember Szo6116si Palma,
viiagnap] udvara 28. odvodavezetd
Csigéné Abahazi
Zsuzsanna
: i dvoda épiileteinek (Metzl.e il
Allatok vilagnapja . 2023. oktdber 4. Kutvolgyi Eszter
tornatermel h
veszi fel a
kapcsolatot a
céggel)
- NP ] Mokus csoport,
Terményiinnep Mindkét épiilet 2023. oktdber 11. Gt
Mindszenty utcai Farkas Gabriella,
Marton nap dszenty ute 2023. november 9. | Szabdné Karpati
éptilet és kornyéke Kléra
Hulladékcsokkentési | Ovoda épiilete €s 2023. november Zo6ld
hét kertje 20-24. munkak$zdsség
6.2 TEL
Program neve Helye Ideje Felelos
Adventi vésar el6tér e SZMK
Mikulés Kalvériadomb | 2023. december6, | , rmunden
Ovodapedagdgus
OO eldtér, tornaterem | 2023, december 18. |, fnden
koz0s karacsony ovodapedagodgus
, , N . minden
Madarkaracsony ovodak kertje 2023. december 19. | , .
i dvodapedagdgus
EGYENI
Karacson Osszes csoport I EORP AL o st
Y P ALAPJAN ovodapedagdgus
(késbbb keriil
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G megbeszélésre)
Felnétt karacsony ovoda éplilete 2022. december 20. ovodavezetod
.Y P - , : ., Pehm Eszter,
Nemzetiségi hét ovodai csoportok | 2024. januar 15-19. Mészéros Ildiké
, 2024. januar 29- Z61d Mk.
Medueltict E30portok februdr 2. Takits Arpad
csoportok €s a i
Farsang porox € 2024. februar 7. ovodapedagogus,
bolcsdde is i 4
kisgyermeknevel6
6.3 TAVASZ
Program neve Helye Ideje Felelos
Nemzeti tinnep csoportok 2024. marcius 14. . mlnden’
ovodapedagdgus
Viz vilagnapja és 2024. marcius 18- ,
projekt hét sl marcius 22. bl
S 2024.
Stiti vasar aula marcius 25-27. SZMK
Husvét csoportok 2024. marcius 27. ; incsy ;
Ovodapedagdgus
, . 2024. aprilis 17 Bolcsode
Nyilt nap minden csoportszoba prilis 20. Ovoda
S ST 2024. 4prilis 22. Bolcsdde

(bolcséde zarva)

2024. aprilis 22-

Beiratkozas ovodavezetod 73 M. Kutvolgyi Eszter
Fold Napja kirandulas 2024. aprilis 22. Z6ld M.k
Mokus csoport )
Cinke csoport, EGYENI
Stini csoport BEOSZTAS
Anvék naia Ozike csoport, ALAPJAN minden
y PJ Filemiile csoport (késobb keriil ovodapedagdgus
Bagoly csoport megbeszélésre)
Lepke csoport
Katica csoport
Mesevolgy Nap ~_6voda udvar 2024. majus 4. SZMK
Zold
Madarak és o B munkak6zosség,
F4k Napja »Dalol az erdo 2024. majus 10. Kulcsér-Nagy
Monika
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Ballagas Tajhéz 2024. mjus 31. | , rounden
ovodapedagdgus
Gyermeknap évoda udvar 2024, janius 5. | TOKOvicne Wagner
Pedagdgus nap sajat szervezes 2024. junius 21. Ovodavezetd

7. Egészségiigyi — orvosi vizsgalatok

Az dvoda orvosa: Dr. Kerekes I1dikd
Védond: Duduschné Balogh Maria

8. Kapcsolatok

8.1 Az 6voda és a csalad kapcsolattartasa

Kapcsolattartd: minden 6vodapedagogus, Metzlerné Kutvolgyi Eszter, SZMK elnék

Az SzMK tagjait az elso sziil6i értekezleten valasztjadk meg a csoportokban

Kapcsolattartas formai:
- jatszo délelott

- Ovodai eldjegyzes

- csaladlatogatas

- sziil6i értekezlet az 4j gyermekek sziileinek

- sziiléi értekezletek

- beszoktatas

- betekintés az 6voda mindennapjaiba

- linnepélyek, rendezvények

- fogadoorak

- tarsadalmi munkak

- honlap

- facebook csoport(ok)

- levelezd lista

8.2 Honlap

Ovoda honlapja az alabbi linken érheté el:

htips://www.mesevolgyovi.hu/
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9. Egyéb kapcsolattartasi formak

Az dvoda egyéb kapcsolattartasi formai:

Az éltalanos iskolaval val6 egyiittmiikddés megfeleld, de folyamatos szinten tartasa,
jobbitésa a célunk. Az el6z6 évben elballagott nagycsoportosaink tavasszal, mar elsd
osztalyosként a Gergely-jaras népszokasaval hivogatjak iskolaba
nagycsoportosainkat. A leendd elsd osztalyos tanitok meglatogatjdk a csoportokat,
jaték kozben ismerkednek veliik. Az évnyiton lehetdség szerint részt is vesziink.

Az évodankbdl elballagott gyermekek életutjat nyomon kovetjiik egészen az altalanos
iskola befejezés€ig. A ballagasra minden évben meghivot kapunk. Ekkor is
lehetoséglink nyilik arra, hogy megtudjuk ki, melyik kozépiskolaban folytatja
tanulmanyait.

Tovabbra is fontosnak tartjuk a német nemzetiségi oktatast végzd pedagdgusokkal
vald j6 kapcsolat apolasat. Figyelmet forditunk {innepeink, sziiléi értekezleteink
id6pontjanak Osszehangoldsara, hogy a sziilok gond nélkill mindkét intézményben
ezeken részt tudjanak venni.

Felelos: Metzlerné Kutvolgyi Eszter
Hatarido: szeptember 10.

A csaladi napkozikkel egyiittmiik6do kapcsolat kiépitésére toreksziink.
Szeretettel latjuk a j6vendd 6voddsainkat a kisgyermekneveldk kiséretében.

Felelos: Csigéné Abahazi Zsuzsanna
Hatarido: oktéber 29.

A nyugdijasoknak, nemzetiségi idéseknek igény esetén szivesen adunk misort az
Id6sek vilagnapja és Anyak napja alkalmabol.

Felelos: Metzlerné Kutvolgyi Eszter,
Hataridd: szeptember 30.

9.1 Onkormdnyzat altal szervezett programok

Neve Ideje Felelos
Ko6zségi megemlékezés Petkovicné Wagner
oktober 23. Aniko, Petrécsné Gruber
Krisztina
Kozségi megemlékezés marcius 15. SzO6116si Palma
Kitelepitési koszoruzas aprilis 21. Metzler Ferencné
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9.2 Hirmondo

Az dvoda rendezvényeirdl, pedagogiai munkajarol rendszeresen irunk az ujsagban.
Idén a cikkeket Guti Karina és Szaboné Karpati Klara irjak, fényképeket minden
ovodapedagogus kiild nekik.

A cikkek leadasanak hatérideje: jelzést kdvetd 2. nap

10. Belso ellendrzési és értékelési rendszer
Célja:

> A tervezd, elemz6 munka vizsgélata

> Az Ovodai élet feltételeinek vizsgalata

> a pedagdgiai programban megfogalmazottak megvaldsitasa a csoportokban
befogadas forméi

differencialt foglalkozasok

tevékenység a tanulasi folyamatban

egeszségfejleszteés

tehetségfejlesztés

szokasrendszer kialakitasa

gyermekvédelmi feladatok megvalositasanak ellendrzése
a dokumentumok ellenérzése

dajkak munkdjanak ellendrzése

Modszerei:

megfigyelés (folyamatos, esetenkénti, rendkiviili)
beszélgetés, interju

csoportlatogatas elére meghatarozott szempontok alapjan
szobeli vagy irasbeli beszamoltatas

onértékelés

6vodai dokumentacié elemzése

VVVYVYVY

Téma/feladat Felelos Hatarido

Taniigyigazgatasi dokumentumok 2023.
ellendrzése, a 2023-24-es csoportnaplok, 6vodavezeto szeptember 1.
mulasztdsi naplok megnyitasa

Tanligyigazgatasi dokumentumok

ellendrzése 2022-23-as csoportnaplok, 6vodavezetd augusztus 31.
mulasztasi naplok lezardsa, leaddsa
A dolgozok munkaid6 beosztasanak ovodavezeto

augusztus 31.

elkészitése helyettes
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e - - 6vodavezetd minden hénap
Jelenléti iv vezetésének ellendrzése . i
helyettes utolsd napja
Az étkezési ivek h6 végi ellendrzése Svodatitkar O oED
utolsé napja
Etkezési téritési dijkedvezmények ovodatitkar, szeptember 16.
begylijtése ¢lelmezés vezetd folyamatos
, s , . dvodavezetd )
Szabadsdgok vezetésének Osszevetése a B O?a © S
: elenléti fvvel he yettes, def:ember 31.
J ovodatitkar JjUnius 9.
Tulorak megszervezése, elrendelése ovodavezeto - szlikség szerint
Személyi anyagok ellendrzése ovodavezetd oktober 28.
Helyiségleltarok meglétének ellenorzése ovodatitkar 2023.augusztus 31.
Leltar, selejtezés ovodatitkar december 31.
10.1 Csoportlatogatasok
A csoportlatogatdsokon az Ovodavezetd vagy Ovodavezetd-helyettes a

munkak0zosség-vezetok mellett tapasztalatszerzés céljabol rész vehet egy-egy

ovodapedagogus is.

Ellenorzott neve Idépont Ovodapedagégus Ellenorzést végzi
Slinilcsoport szeptember 25. | Pehm Eszter . vezetd
december 11. | Jaszovics Katalin vezetd
szeptember 28 | Mészéros Ildiké vezetd

Cinke csoport

november 9. Leiner Csilla helyettes, mk. vezetd
Ealeuieresason oktéber 13. Csi.géné A. Zsuzsanna | vezet®
november 8. Reichardt Emese vezetod
oktober 19. Guti Karina helyettes, mk. vezetd
Ozike csoport november 21. | Petkovicné Wagner vezetod
Aniké
G kisicsaront november 16. | Metzler Ferencné : vezetO, mk. vezetd
szeptember 21. | Kulcsar-Nagy Monika | vezetod
Bagoly csoport oktdber 20. Kérpatiné Sz.abé Klara | vezetd
oktdber 16. Farkas Gabriella vezetd
oktober 18. Hurtos Agnes vezetd
Lepe csoport
. december 4. Csercsa-Kincses Anita | vezetd
Katica csoport

24




Pilisborosjené Mesevilgy Ovoda és Bilcsdde 2023-2024. tanév évodavezetéi munkaterve

Ellenorzott neve Idopont Ovodapedagégus
SN apoi mé%’cius 11. Pehm Eszter . helyettes, mk.vezet6
majus 24. Jaszovics Katalin helyettes, mk.vezet6
Gl febru.'c’lr 8. Met:széros .Ildiké vezetd
marcius 25. Leiner Csilla vezetd, mk.vezetd
T j anuar 11. Csi_géné A. Zsuzsanna | helyettes
aprilis 11. Reichardt Emese vezetd
majus 24. Petkovicné Wagner | vezet6
Ozike csoport Anikd
februar 15 Guti Karina helyettes
N e s mércius 8. Metzler Ferencné - vezetd, mk.vezetd
januar 15. Kulcsér-Nagy Monika | vezetd
majus 3. Szabdéné Karpati Klara | helyettes, mk.vezetd
Bagoly csoport e pruar 2, Farkas Gabriella vezetd
DeLeconen: aprilis 5 Hurtos Agnes vezeto
KaHCaICsopom majus 13 Csercsa-Kincses Anita | vezetd

10.2 Dokumentum ellenérzés

Dokumentum Ellenorzés ideje Felelos
szeptember 30.
Felvételi és mulasztasi napld janudr 7. ovodavezetod
majus 15.
szeptember 23,
Csoportnaplok csoportlatogataskor o6vodavezetod
majus 17.

Feilettséemérd lapok december 18. ovodavezetd
d & P majus 14. helyettes
Nevelési Tanacsado kérelmek sziikség szerint ovodavezet6

e . . : szeptember 6vodavezetd
kezletek k I
Sziiléi értekezletek jegyzOkonyvei e Reljeies
10.3 Tisztasagi bejarasok
Teriilet Idépont Felelos
‘ , ovodavezeto,
Atfogd szemle szeptember 27. HElees
Konyha naponta elelmezésvezetd
ovodavezeto-
3 fol
Csoportszobak olyamatosan helyettes
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Kiszolgal6 helyiségek (kazanhaz, karbantarté | ho végi utolso 6vodavezeto-
helyiség, feln6tt 61t6z6, mellékhelyiségek) péntek helyettes
s s, ’ 4 ) d "-
Teraszok, jatéktarolok, udvar folyamatosan ovocavezeto
helyettes
ovodavezet6-
‘ fol
Folyosok olyamatosan helyettes
Atfogé szemle marcius 18. ovodavezetd,
helyettes
10.4 Biztonsagos milkodés
Teriilet Idépont Felelos
Energiaval valé takarékoskodas folyamatos tapasztalatszerzés | 6vodavezetd
Sziikséges anyagok felhasznaldsa folyamatos tapasztalatszerzés | 6vodavezet6
MAlTE e AR AL folyamatos tapasztalatszerzés | 6vodavezetd
szabalyok betartasa
Berendezések rendeltetésszerti , . "
, folyamatos tapasztalatszerzés | Ovodavezet6
hasznalata
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Ervényességi rendelkezés

A 2023-2024. nevelési év munkaterve a nevel6testiilet
2023. szeptember 5-én hozott
. szamu hatarozata alapjan

2023. szeptember 1-t6l 2024. augusztus 31-ig érvényes

Pilisborosjend, 2023. szeptember 5.

wellle

ﬁetzleme Kutvolgyi Eszter
. 3‘50 intézményvezet6
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Mellékletek
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1. szamu melléklet

Az intézményvezetés ellen6rzo és értékelo tevékenységének terve
A 2023-2024 tanévben

GAZDALKODAS
Teriilete Hatarideje Eszkoze Ertékelése
Leltarok pontositasa de - Rl leltarivek szOban (vezeto)
junius 14.
Nygmtatva_nyo}( frissitése, szeptember 30. | nyomtatvényok szobe1,1’ megerdsités
régick selejtezése (vezetd)
cikeas mincen szdbeli megerdsités
dokumentumainak hénapban listak :  CECTOSTX
ey — (élelmezés-vezeto)
ellenérzése befizetés utdn
Készpénz elszamolasok minden hénap rovativek, szobeli megerdsités
vezetése utolsé csiitdértdk | kontirozd lapok | (vezetd)
Normativa igénylés nyilvantartasok e ezes;
vezetd)
TANUGYIGAZGATAS
Felv?teh ¢s mulasztasi szeptember 30,
naplo
Torzskényv oktober 3.
Statisztika oktober 3.
Jegyzo értesitése a nem ellenérzés utan
pilisborosjendi lakhelyt oktéber 3 kapcsolddo sziikség szerint
tankoteles koru ) dokumentumok modositas
gyermekekrol (vezetd)
Felvételi el6jegyzési naplo | oktdber 3.
Ovodai szakvélemények | janudar 13.
Tankoételesek beiskolazasa | marcius 10.
Tovéabbképzési terv marcius 17.
BELSO SZABALYOZOK
Pedagogiai Program december 31. Torvénvi valtozasok
SzMSz december 31. Or‘l’en}’} V:_‘, ;OF*E?O
Hazirend december 31. a-GRIANIORCNO
: - - feliilvizsgalat.
Munka és balesetvédelmi I
, szeptember 2. oy Hibak kijavitasa,
szabalyzat kapcsolédo Kiegdszitése
TlOzvédelmi szabalyzat szeptember 2. dokumentumok g g

HACCP

naponta

Eszk6znorma teljesiilése

december 31.

Munkakori leirasok

november 30.

Szabadsagolasi terv

marc.20. dec. 31

modositésa (vezeto,
élelmezés-vezeto,
vezetd-helyettes)

egyeztetes (vezetd-h
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FIZIKAI KORNYEZET
Teriilete Hatarideje Eszkoze Ertékelése
Esztétikus kornyezet szeptember 2 szemle Az esetleges
kialakitasa ] hibak felmérése,
folyamatos, ill. a a javitas
Tisztasagi ellenorzés sn . szemle megterve"zese
meghatarozott (vezetd-
idépontokban helyettes)
Etkeztetés naponta ¢trend, tapasztalat elelmezﬂes-
vezeto
SZEMELYI UGYEK
megerosités,
Személyi anyagok .szep‘fember A mgédosités
januar 6. .
(vezetd)
aktualizalas,
Munkakori leirdsok november 30. modositas
Kapcsol6do (vezetd)
Onértékelések majus 12. dokumentumok. szobeli
megerosités
Beszoktatas oktéber 31. Munkatervben (vezeto és
meghatarozott helyettes)
feladatok. irasos értékelés
. november 1. o
Csoportnaplok sprilis 14 (vezeto és
' Kérdoivek, helyettes)
Fejlettségmérés december szempontsorok szobeli
Gyermek- €s oktober 28. megerdsités
ifjusagvédelem aprilis 28. (vezeto,
helyettes,
Neveldmunka ellendrzés | terv szerint munkakozosség
-vezetok)
SZOLGALTATASOK
Katolikus hittan majus megfigyelés vezetd
Reformatus hittan majus megfigyelés vezetod
Logopedia majus megfigyelés vezetd
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VEZETES
s W | i Megerosités,
Gazdasagi felev, év vege Onértékelés, esetleges hibak
tajékoztato, javitasara
Torvényességi félév, év vége beszamolo intézkedési terv
készitése
ALKALMAZOTTAK MUNKAJA
) megerosites,
Pedagogusok s esetleges hibdk
megfigyelés, o
i i javitasara
i beszélgetés, Ly .
terv szerint, , ; intézkedési terv
g PR beszamoltatas, iy
_ onértékelés utan s nértékelési készitése
Technikai dolgozdk onertekelesi 18
kérdaiv (Voz=:6,
helyettes, mk.
vezetOk
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2. szamd melléklet -

Gyermekvédelmi munkaterv

Gyermekvédelmi felelosok:
Szaboné Karpati Klara, Jaszovics Katalin

Gyermekvédelmi tevékenységét a Gyermekek védelmeérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
sz016 1993. évi LXXIX térvény, a kdzoktatasrol, és ennek 2003. évi LXI. modositasa
€s a végrehajtashoz kapcsolddo jogszabalyok hatarozzak meg.

Célunk:

- a gyermekek hatranyos helyzetének csokkentése,
- aveszélyeztetettség kialakuldsdnak megelozése,

- segitségnyujtas

- egyiittmiik6dés a tarsintézményekkel és szakemberekkel

- szoros kapcsolat kialakitasa a segitséget kérd,

illetve segitségre szoruld

csaladokkal
Feladat/tevékenység Felelos Hatarido

Gyermekvédelmi szempontbdl veszélyeztetett,
hatranyos  helyzetli, nehezen nevelhetd | gyermekvédelmi szeptember 30
gyermekek feltérképezése, feljegyzés felelos L
készitése
Igény szerint részvétel a csalddlatogatasokon, gyvf.
konzulticié a sziildkkel évodapedagbgusck |  TO1yAmatos
Oktdberi statisztikahoz adatok gytijtése gyvf, szeptember 30.
Sziikség szerinti konzultacid a csaladsegitovel,

1 gyvf. folyamatos
a gyamiiggyel
Ale}Pl,tvanyl tamogatashoz  informaciok BRE R aATes
nyujtdsa
Folyamatos té4jékozddas az Ovonoktol a gyvt. fol g
csaladok helyzetérol ovodapedagdgusok SLYAteR0s
Kapcsolattartas a Nevelési Tanacsadoval, a ¢ fol :
Csaladsegito €s Gyermekjoléti Szolgalattal EYVE olyamatos
Gyermekvédelmi munka értékelése gyvf. 2023. majus
Pilisborosjend, 2023. szeptember 3.

Aokua K E},\b SLQ-J._[
Szabdoné Karpati K
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3. szamu melléklet

Nemzetiségi Munkakozosség éves munkaterve
a 2023-2024. nevelési évre

A munkakozosség célja és feladata:

e a nemzetiségi hagyomanyok és szokdsok magas szinvonalon t6rténé apolasa,
megismertetése 6vodasainkkal,

e segitd szakmai anyagok, gyljtemények készitése, a meglévok bdvitése €s
folyamatos frissitése, aktualizalasa,

e személyes és Zoom taldlkozok szervezése; beszélgetések, a szakmai tudas
bovitése,

e hospitdlasaink soran az egymastol valo tanuléas lehetdségének megteremtése,

e §sztOnzés az Onképzésre, hasznos, hasznalhat6é anyagok let6ltése, megosztasa a
tobbi pedagdgussal,

e egy innovativ, a folyamatos meguajulasra képes munkak6zosség miikodtetése,

e kitekintés mas 6vodak, intézmények felé.

A szakmai munkakozosség tagjai:

Mészaros I1diké munkak6zdsség vezetd
Metzlerné Kutvolgyi Eszter intézményvezetod
Metzler Ferencné

Leiner Csilla

Pehm Eszter

Guti Karina Bianca

Az éves munkaterv dsszeallitasanal figyelembe vett szempontok, feladatok:

e a  munkaterv  Osszedllitisa az  intézmény német nemzetiségi
6vodapedagogusainak javaslatai alapjan torténik,

e szokasok, hagyomédnyok, népi kultira apolasa €s uj tartalommal vald
megtoltése, ezeknek beépitése a gyermekek mindennapjaiba,

e tevékenységkozponti programunk alapjan, a svab hagyomanyaink &polasanak
figyelembevételével olyan valtozatos projektek kidolgozésa, amelyekben a
német nyelvi, esztétikai, érzelmi, kozosségi, erkolcsi €s szocialis teriiletek
komplex mdodon megjelenithetdek,
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e az ¢lményszerzés soran figyelink a gyermekek életkori és egyéni
sajatossagaira, a differencialasra, napirendiink rugalmas kialakit4sara,

e a hétkoznapjainkon és iinnepeinken Oromteli cselekvéseken keresztiil
ismertetjiik meg nemzetiségi hagyomanyainkat, szokasainkat, Osztonézzik
Oket ezek tiszteletére, tovabb orokitésére,

e tamogatjuk az esélyegyenldséget és nyitottak vagyunk a sziilok, csalddok és a
vendégek programjainkon valé aktiv bekapcsolddasara,

e innovativ Otletek tdmogatasa, j0 gyakorlataink beépitése a programba és a
gyakorlati munkéankba,

e Osszhang az iskola éves munkatervével, partneri egyiittmiikédés az Ovoda-
iskola 4tmenet zokkendmentes tamogatdsa szempontjabol.

Munkakozosségi konzultacidk tervezett idopontjai és témai:
Szeptember

A szakmai munkakozosseg éves munkatervenek ésszeallitasa
Helyszin: 6voda régi épiilete

Felelos: Mészéros Ildiké

Résztvevok: nemzetiségi 6vodapedagdgusok

Id6pont: 2023. szeptember 7.

Oktéber

Az iinnepekkel kapcsolatos eldkésziiletek egyeztetése (Terményiinnep és Marton nap)
Helyszin: 6voda régi épiilete

Felelds: Mészaros I1diko

Résztvevok: nemzetiségi 6vodapedagdgusok

Id6pont: 2023. oktober 5.

November
Az adventi idoszakra és kardcsonyra valo felkésziilés, a vasar el6késziileteinek
megbeszélése

Helyszin: évoda régi €piilete

Felelos: Mészaros Ildiko

Résztvevok: nemzetiségi 6vodapedagdgusok
Id6pont: 2023. november 15.
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Januar

A nemzetiségi projekthét elkészitése, tletek, javaslatok gyiijtése; a farsangi badl
tevékenységeinek megbeszélése

Helyszin: 6voda régi épiilete

Felel6s: Mészaros I1diko

Résztvevok: nemzetiségi ovodapedagdgusok

Id6pont: 2024. januar 9.

Aprilis

A ballagdsi miisor dsszedllitdsa, énekek, tancok kivdlasztdsa, egymdsnak térténd
bemutatdsa a teljes neveldtestiilet bevondsdval és ésszhangban a magyar miisorral
Helyszin: 6voda régi épiilete vagy Zoom

Felel6s: Mészaros Ildiko

Résztvevok: nemzetiségi 6vodapedagdgusok

Id6pont: 2024, 4prilis 11.

Pilisborosjend, 2023. szeptember 4.

YI/ S'H) / L
d

Mészaro ikd
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4. szamu melléklet

Z51d Ovoda Munkakozosség munkaterve
2023-2024 nevelési év

A munkakozo6sség célja:
Kornyezettudatos magatartds alapozédsa, mely els6sorban az dvodapedagdgusok
feleldssége. Fontos feladat a technikai dolgozdk €s a sziilék bevonasa.

A munkakozosség feladata:

Mindkét éptiletre palyazat benyujtasa a Zo6ld Ovoda cim Gjboli elnyerés¢hez. Ebben a
nevelési évben is kiemelt feladat a fenntarthatésagra nevelés, a kiilsé vilag tevékeny
megismerése. Ennek segitésére a Zo6ld munkakozdsség rendszeresen tart
visszatekintéseket, hogy mit sikeriilt megvalositani az egyes csoportoknak a tervezett
tevékenységekbdl, és komplex tervezeteket ad sok gyakorlattal, jatékkal. A
tovabbképzési lehetOségeket igyeksziink kihasznalni, és tudasmegosztas keretében a
kollégakkal ismertetni az ott tanultakat.

Szakmai munkak{zosség tagjai:

Csigéné Abahazi Zsuzsanna (munkakdzosség vezeto)

Metzlerné Kutvolgyi Eszter (intézményvezetd), Petkovicné Wagner Aniko, Jaszovics
Katalin, Hurtos Agnes, Farkas Gabriella, Reichardt Emese, Szabéné Karpati Klara

Munkakozosségi konzultacidk tervezett idopontjai és témai:

Szeptember:

A két 6voda egyeztetése a soron kovetkezd zold tartalml linnepekrdl (Takaritasi
Vilagnap, Autémentes nap, Allatok Vilagnapja, Terményiinnep, Marton nap)
Helyszin: Ovoda 1j épiilete

Felelos: Csigéné Abahazi Zsuzsanna

Résztvevok: munkak6zésségi tagok

Id6pont: szeptember 7.

November:

Megbeszélés a Mikulascsomag tartalmardl. Adventi késziilddés — természetes
anyagok felhasznaldsaval (Otletek cseréje az Ovodapedagogusok kozott),
Madarkaracsony

Helyszin: Ovoda 4j épiilete

Felelos: Csigéné Abahazi Zsuzsanna
Résztvevok: munkakdzosségi tagok

Id6pont: november 17.

Januar:
Medvenap, Farsang — néphagyomdanyok, népszokasok (Projekthét)
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Helyszin: Ovoda 4j épiilete

Felelbs: Csigéné Abahdzi Zsuzsanna
Résztvevok: munkakdzosségi tagok
Id6pont: januar 17.

Marcius:

Viz vildgnapja, HAPPY-hét (az iinnep megvaldsulasanak tervezése, Otletborze).
Husvéti neépszokasok, Fold napi kirandulds megszervezése

Helyszin: Ovoda uj épiilete

Felel6s: Csigéné Abahazi Zsuzsanna

Résztvevok: munkak6zosségi tagok

Id6pont: marcius 2.

Aprilis:

Mesevolgy nap (kézmiives tevékenységek tervezése, elokészitése), Madarak és fak
napja tervezett program §sszedllitasa (a kornyezetlinkben €16 madarak megfigyelése,
fak megismerése), Madaraszovi, Gyermeknap programjanak megtervezése

Helyszin: Ovoda 1j épiilete

Felelos: Csigéné Abahazi Zsuzsanna

Résztvevok: munkakdzosségi tagok

Id6pont: aprilis 5.

Pilisborosjend, 2023. szeptember 4.

Cgbie Balidw Iwvmasme
Csigéné Abahazi Zsuzsanna
munkak6zdsségvezetd
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5. szamu melléklet

Pedagogus teljesitményértékelési rendszert elokészité munkakozosség
éves munkaterve a 2023-2024 nevelési évre

A szakmai munkakozosség tagjai:

Leiner Csilla — munkak6zosség vezetod
Metzlerné Kutvolgyi Eszter - intézményvezeto
Farkas Gabriella — intézményvezeto helyettes
Csigéné Abahazi Zsuzsanna,

Pehm Eszter,

Hurtos Agnes.

A munkakozosség célja:
A pedagogus teljesitményértékelési rendszer tervezetének elSkészitése, kidolgozasa

és mikdodtetése.

A munkakozosség feladata:
A kovetkezo nevelési évre elOkésziilés, mely szerint a 2024-2025-6s nevelési évtol

kotelezoen eldirt szakmai feladatot fog ellatni.

» az 6voda belsd értékelése kapcsan az eljarasrend €s az 6nértékelési rendszer
kidolgozasa;

» apartnerek és pedagogusok tajékoztatasa;

» a munkatarsak felkészitése és folyamatos tamogatasa;

» az Oktatasi Hivatal altal miikddtetett informatikai tdmogatd feliileten valod
adatok, tények rogzitése;

» csoportlatogatasok;

> interjuk készitése.

A munkako6zosségi megbeszélések tervezett idopontjai:

20i3.augusztus:
» A szakmai munkak6zésség éves munkatervének osszeallitasa

Helyszin: F6 u.41

Felelds: Leiner Csilla

Résztvevok: a munkak6zosség tagjai
Id6pont: 2023. augusztus.29
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2023.szeptember:
» Folyamatos informéci6 és adatok gytijtése.

» Tovéabbképzési lehetdségek keresése a teljes neveldtestiilet részére és
palyazatok irésa.
> Felkésziilés az intézményi és vezetOi értékelésre

Helyszin: Mindszenty u.1-3

Felelos: Leiner Csilla

RésztvevOk: a munkak6zosség tagjai
Id6pont: 2023. szeptember 14

2023.oktober:
> Az 10j elvarasrendszer feladatainak meghatérozésa és megismertetése a teljes
nevelGtestiilettel.
> Az intézményi és vezet6i értékelés dokumentumelemzése, ellendrzése

Helyszin: Mindszenty u.1-3

Felel6s: Leiner Csilla

Résztvevdk: a munkakdzosség tagjai
Idépont: 2023. oktdber 20

2023.november:
> az Uij elvarasrendszer feladatainak megosztasa a tagok kozott.

> 1j informaciok, adatok elemzése, megismertetése a tagokkal.

Helyszin: F6 u.41

Felel6s: Leiner Csilla

RésztvevOk: a munkak6zosség tagjai
Id6épont: 2023. november 16

2024.janudr:
> Pedagdgus teljesitményértékelési rendszer dokumentumainak kidolgozasa

» Adatok folyamatos gyUjtése
» Informaciocsere
» Csoportlatogatésok lehetdségei

Helyszin: F6 u.41

Felel6s: Leiner Csilla

Résztvevok: a munkak6zosség tagjai
Id6pont: 2023. januar 23
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2024.marcius:
> interjik, kérdbivek készitése a lehetdségek szerint

» lehetséges partnerek felkeresése
» az 1j informacidk megosztasa, feldolgozasa

Helyszin: Mindszenty u.1-3

Felelds: Leiner Csilla

Résztvevok: a munkakdzosség tagjai
Iddpont: 2023. mércius 27

2024.janius:
> Osszegzés
» elemzés
» adatok rogzitése

Helyszin: Mindszenty u.1-3

Felelos: Leiner Csilla

Résztvevok: a munkakdzosség tagjai
Id&pont: 2023. junius 20

A nevelétestiilet megismerte az éves tervet, megtargyalta és elfogadta.
Az éves terv a munkaterv részét képezi.

Pilisborosjend, 2023.09.02 “Z’(/L |
" N~ &

Leiner Csilla
munkakdzosségvezetd
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6. szamu melléklet
Bélesode 2023-2024 éves munkaterve

Bolcsdédénk természetkozeli helyen, a Nagy-Kevély 1dbandl, az dvoda telephelye
mellett helyezkedik el. Jelenleg 24 férdhellyel, 1 egységgel — 2 csoportszobaval
mikodik.

Nyitvatartas: 6.00 és 17.30 kozott

A gyermekek 20 hetes kortdl 3 éves korig, fogyatékos gyermek az 6todik életévének
betoltéséig jarhatnak hozzank. Idén szeptembertdl 14 Uj gyermeket varunk 10
korabban is bdlcsédénkbe jard gyermek mellé, a legfiatalabb 17 honapos.

Személyi feltételek:

Szakmai vezetd, kisgyermekneveld: 1 6
Kisgyermekneveld: 3 {6

Dajka: 2 {6

Konyhai dolgozé: 1 {6

Targyi feltételek:

Bolcs6dénk épiilete egy esztétikus, modern, Uj létesitmény. A csoportszoba
alapteriilete megfelel a kovetelményeknek, valamint a csoport létszamanak. A
gyermekek életkoranak, fejlettségének megfeleld butorzattal, jatékokkal vagyunk
felszerelkezve. A gyermekeknek sajat helyiik van étkezéskor €s alvaskor biztositva, a
nyugodt étkezés és pihenés lehetoségét megteremtve. A csoportszobakban pihend
kuck®d is ki lett alakitva a napkozben faradtabb gyermekek szamara.

Az udvaron biztositott a gyermekek szabad levegdn torténd jatéktevékenysége.
Homokozo, babahaz, hinta, maszoka segiti a valtozatossagot. A nyari melegben a
hiis61ést pancsoldval biztositott.

Eves program:

Szeptember: Uj gyermekek fogadésa (beszoktatas)

Oktober 4: Allatok vilagnapja

December 6: Varjuk a Mikulast, dalokat énekelgetink. A Mikulds az udvarrol
beinteget a gyermeknek, kapnak kis csomagot.

December 18: Mézeskalacs siitogetés sziilokkel, késziilddés a karacsonyra,
karacsonyi dalok énekelgetése

Februar 7: Farsang — lesz tanc, zene farsangi fank, aki szeretne bedltozik

Marcius 27: Varjuk a nyuszit, csoki tojas kereses

Aprilis 24: Fo1d napja alkalmabdl viragiiltetés

Maéjus 4: Mesevolgy Nap az dvodaval, csaladokkal kozdsen

Majus 2-3: Késziil6dés anyak napjara, apr6 ajandék készités, vers, ének
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Mgjus 10: Madarak €s fak napja
Jnius 5: Gyermeknap — lesz csillamtetovalas, horgaszat, finomsag tizéraira
Jnius vége: Sziilokkel k6zos bucsiuzsonna az 6vodaba késziilé gyermekeknek.

Pilisborosjend, 2023. szeptember 4.

94 ,
ovwg (G
Adamis Zsofia
szakmai vezetd
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Legitimacios zaradék

Intézmény OM azonosito: Intézményvezeté’i./( (

032942
alairas

Legitimacios eljaras

Nevelotestiilet nevében: Sziil6i munkakdzosség nevében

N =y w .
alairas

alairas
A dokumentumcjellege: Nyilvanos
. G

Az 6voda munkatervét

Pilisborosjené Onkormanyzat KépviselStestiilete
2023 . napjan tudomasul vette
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Hatarozat

A Pilisborosjend Mesevilgy Ovoda és Bolcs6de
75/2023. szami hatarozata

a Pilisborosiend Mesevslgy Ovoda és Bolcs6de intdzményvezetd éves
beszamolodjanak elfogadésarol.

A nevel6testiilet

L9 .igen o Ouesni€mM  ueia 0....tartézkodott

aranyban elfogadta az éves munkatervet.

Jelenléti iv mellékelve.

Pilisborosjend, 2023. szeptember 5.

Hitelesitette: <Pl €rdesm






Jelenléti iv
Az dvoda éves Munkatervének elfogadasa
2023. szeptember 5.
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