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Kedves Szülők! 

 

Az óvodaválasztással együtt intézményünk Pedagógiai Programját, Szervezeti és Működési 

Szabályzatát, valamint a Házirendet is elfogadják. 

Kérjük Önöket, hogy az alábbiakban megfogalmazott Házirendet figyelmesen olvassák végig, és 

a gyermekek érdekében törekedjenek a benne foglaltak betartására. 

 

A házirend célja 

 

A különböző szabályokban megfogalmazott jogok, kötelességek érvényesülésének helyi 

gyakorlata, az intézményünk működésének belső szabályzója. 

 

A házirend hatálya 

 

Időbeli hatálya kiterjed 

A Házirend az intézményvezető jóváhagyásával lép hatályba a kihirdetés napján és határozatlan 

időre szól 

Felülvizsgálata: évenként, illetve jogszabályi változásnak megfelelően. 

Módosítása: az intézményvezető hatásköre, kezdeményezheti a nevelőtestület, a fenntartó és a 

Szülői Szervezet. 

A gyermekek és szüleik vonatkozásában az intézményi gyermeki jogviszony kezdetekor 

(beiratkozás) keletkezik, és annak megszűnéséig tart. 

A kihirdetés napja 2024. augusztus 21. 

 

Személyi hatálya kiterjed 

A házirend kiterjed az óvodába járó gyermekre, szüleire, az óvoda dolgozóira, az intézménybe 

látogató személyekre, az intézménnyel jogviszonyban nem álló, de az intézmény területén 

munkát végzőkre, illetve azokra, akik részt vesznek az óvoda feladatainak megvalósításában. 

 

Területi hatálya kiterjed 

Az intézmény területén, valamint az intézmény által szervezett külső rendezvényekre. 

 

A házirend nyilvánossága 

Minden nevelési év első szülői értekezletén a házirend fő tartalmi elemeiről tájékoztatót kapnak 

a szülők. 

A szülők fogadóórák alkalmával az óvodapedagógustól és az intézményvezetőtől kérhetnek 

tájékoztatást a házirenddel kapcsolatosan. 

 

A házirend megtekinthető: 

• az óvoda honlapján: https://www.mesevolgyovi.hu/ 

• az óvoda épületeiben, a faliújságra kihelyezve 

 

https://www.mesevolgyovi.hu/
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Jogszabályi háttér 

 

• Az Óvodai Nevelés Alapprogramja 

• A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény és módosításai (továbbiakban: 

Nkt.) 

• 363/2012. XII.17.) Korm. rendelet az Óvodai nevelés országos alapprogramjáról 

• 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti köznevelésről szóló törvény 

végrehajtásáról 

• A nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények 

névhasználatáról szóló 20/2012. (VIII.31) EMMI rendelet  

• 2011. évi CXII törvény az információs önrendelkezési jogról és az 

információszabadságról 

• A gyermekvédelmi és gyámügyi feladat- és hatáskörök ellátásáról, valamint a 

gyámhatóság szervezetéről és illetékességéről szóló 331/2006. (XII.23) 

Kormányrendelet; 

• A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény 

(továbbiakban Gyvt.)  

• A szabálysértésekről, a szabálysértési eljárásokról és a szabálysértési nyilvántartási 

rendszerről szóló 2012. évi II. törvény 247.§; 

• A családok támogatásáról szóló 1998. évi LXXXIV. törvény 15.§; 

• Az egészségügyről szóló 1977. évi CLIV törvény 73§ (2). 

 

Az óvoda törvényben meghatározott feladatai 

 

Az óvoda a gyermekek hároméves korától a tankötelezettség eléréséig nevelő intézmény. A 

gyermekek nevelése a teljes életet magába foglaló foglalkozások keretében folyik. 

Hangsúlyozzuk a családi nevelés elsődlegességét, melynek kiegészítője az óvoda. A gyermekek 

egészséges pszichés fejlődése érdekében javasoljuk, hogy gyermekük napi 10 óránál többet ne 

töltsön az óvodában.  

Nevelésünk során fontosnak tartjuk a hagyományos értékek ápolását, a családdal való szoros 

együttműködést, melynek alapja a kölcsönös, bizalmon alapuló, folyamatos információcsere. 

 

Nevelési céljaink 

 

• A gyermekek sokoldalú, harmonikus fejlődésének biztosítása. 

• Teljes személyiség fejlesztése tevékenységek által és a tevékenységeken keresztül. 

• Egészséges életmód szokásainak kialakítása, mozgáskultúra fejlődésének segítése. 

• A magyar és nemzetiségi hagyományok ápolásával, átadásával a gyermekek pozitív 

értékrendjének formálása, érzelmi kötődésének megalapozása. 

• Környezettudatos magatartás megalapozása, a természet megőrzéséért aktívan cselekedni 

tudó, a művészeti értékek, szépségek felfedezésére nyitott, érdeklődő személyiség 

formálása. 



PILISBOROSJENŐ MESEVÖLGY ÓVODA ÉS BÖLCSŐDE 

HÁZIREND  

7 

• A másság tolerálása, elfogadtatása, multikulturális és interkulturális nevelési gyakorlat 

kialakítása - inkluzív pedagógiai szemlélet erősítése. 

• A sajátos nevelési igényű gyermekek alkalmazkodó képességének, önállóságának, 

együttműködési képességének fejlesztése, integrált nevelése. 

• Az iskolai élet megkezdéséhez szükséges testi-, szociális-, értelmi képességek fejlesztése, 

esélyegyenlőtlenségből fakadó hátrányok csökkentése. 

• A családokkal való partneri kapcsolat, együttműködés kialakítása a gyermek 

személyiségének harmonikus fejlődése érdekében. 

 

Az óvodai nevelés sajátossága 

• sajátos nevelési igényű (SNI) és beilleszkedési, tanulási és magatartási zavarral küzdő 

gyermekek (BTM) integrált nevelése 

 

Az óvoda előtereiben, illetve az óvoda honlapján bármikor megtekinthető az óvoda 

Pedagógiai Programja, Házirendje, Szervezeti Működési Szabályzata. 

 

A Pedagógiai Program és a Házirend elemeiről részletes tájékoztatást az új gyerekek számára 

az első, összevont szülői értekezleten, valamint a csoportok szülői értekezletein adunk. 

 



PILISBOROSJENŐ MESEVÖLGY ÓVODA ÉS BÖLCSŐDE 

HÁZIREND  

8 

Általános információk  
 

Az óvoda neve:  Pilisborosjenő Mesevölgy Óvoda és Bölcsőde  

(Kindergarten und Kinderkrippe Marchental Weindorf) 

Székhelye:    2097 Pilisborosjenő Fő út 41. 

Telefonszáma:   06-26-336- 013; 06-30-598-1091 

Telephelye:    2097 Pilisborosjenő Mindszenty József u. 1-3 

Telefonszáma:   06-30-950-77-78 

E-mail:    ovoda@pilisborosjeno.hu 

Az óvoda fenntartója: Pilisborosjenő Község Önkormányzata 

Az óvoda OM azonosítója: 032942 

Levelező lista:   pbjovodalista@googlegroups.com 

Az óvoda vezetőjének neve: Metzlerné Kutvölgyi Eszter 

Fogadóórája:  Minden hónap első hétfőjén 14 órától, előzetes bejelentkezés 

alapján, de ezen kívül a szülők igénye és kérése alapján közösen 

megjelölt, illetve előre megbeszélt időpontban. 

Vezető-helyettesek:   Mészáros Ildikó, Farkas Gabriella 

Óvodatitkár:   Petrécsné Gruber Krisztina 

Az óvoda alapítványa:  Pilisborosjenői Óvodáért Alapítvány 

Az alapítvány számlaszáma:65700093-10133390 
 

Az intézmény alaptevékenysége 
 

851011.1 Óvodai nevelés, ellátás 

821012.1 Sajátos nevelési igényű gyermekek ellátása integráltan 

851013    Nemzetiségi és etnikai kisebbségi ellátás 

 

Az intézmény nyitvatartása 

Nevelési év:    szeptember 1-től – augusztus 31-ig 

Tanév:    szeptember 1-től – május 31-ig 

A nyári zárás időpontja: július 3. hetétől a fenntartó által elfogadott ideig. 

Az óvoda nyári zárásáról a szülőket február 15-ig értesíteni kell. Az értesítés a faliújságon és a 

szülői levelezőlistán történik.  

Június 15 és augusztus 31 közötti a Fő utcai épületben összevont csoportokkal működünk. 

Szükség esetén a szülők értesítésével alacsony létszám esetén, a nevelési év közben is élhetünk a 

csoportok összevonásának lehetőségével. 

A nevelés nélküli munkanapok száma: a Nemzeti Köznevelési Törvényben előírtak alapján 

legfeljebb 5 nap. 

 

Az ügyeletek megszervezésének rendje 

A nyitvatartás rendje: 600 – 1730 –ig. 

Beérkezés az óvodába lehetőség szerint: 9 óráig 

Reggeli ügyelet: 600 – 700 óra között. 

mailto:ovoda@pilisborosjeno.hu
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Délutáni ügyelet: 1630 -1730 –ig. 

Az óvoda nyitását követő, valamin a zárást megelőzőrákban a gyermekek időjárástól függően az 

ügyeletes csoportszobában, vagy az udvaron tartózkodnak. 

 

Adatkezelés, ügyintézés, panaszkezelés 

• Az óvoda minden dolgozóját titoktartási kötelezettség terheli a gyermekekkel és a 

családjával kapcsolatos minden olyan tényt, adatot, információt illetően, amelyről 

hivatásának ellátása során szerzett tudomást. 

• Óvodánkban a gyermekjogi képviselők neve: 

Szabóné Kárpáti Klára és Pehm Eszter  

A gyermekeket ért sérelem esetén a szülőnek lehetősége nyílik panaszával hozzájuk 

fordulni. 

• Hivatalos ügyintézés az irodában történik. Kérjük, hogy bármilyen problémát, sérelmet, 

javaslatot a lehető legrövidebb időn belül beszéljenek meg a csoportos 

óvodapedagógussal, majd szükség szerint a főigazgatóval. Az írásban beadott panaszokat, 

javaslatokat a főigazgató kivizsgálja és 30 napon belül írásban válaszol. Amennyiben a 

szülő számára a válasz nem kielégítő, úgy az óvoda fenntartójához fordulhat 

jogorvoslatért. 

 

Szülők az óvodában 

 

A szülők joga 
 

• megismerjék az intézmény Pedagógiai Programját, Munkatervet, Szervezeti és Működési 

Szabályzatát, Házirendjét és tájékoztatást kapjanak az abban foglaltakról. 

• saját gyermekük fejlődéséről, magaviseletéről rendszeres, részletes és érdemi 

tájékoztatást kapjon: 

o  szülői értekezleteken 

o fogadóórákon  

o személyes beszélgetések keretében 

o rendezvényeken, melyekre a szülőket fogadjuk 

o logopédussal, egyéb szakemberrel történő kapcsolattartás során 

• gyermekük nevelésében tanácsot, segítséget kapjanak, 

• az óvodapedagógus hozzájárulásával részt vegyenek a foglalkozásokon, 

•  tevékenyen közreműködjenek a szülői szervezet munkájában, 

•  a szülői szervezet tagjaként figyelemmel kísérhessék a gyermeki jogok érvényesülését, 

megállapításaikról tájékoztassák az intézmény vezetőjét, 

• a gyermekek nagyobb csoportját érintő kérdésekben tájékoztatást kérjenek az intézmény 

vezetőjétől, 

• a szülői szervezet delegált tagja előre egyeztetett időben és módon – tanácskozási joggal 

– részt vegyen nevelőtestületi értekezleteken, akkor, amikor a gyermekek nagyobb 

csoportját érintő kérdések vannak napirenden 
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• bekapcsolódjon, részt vehessen az óvoda életébe: szülői értekezletek, közös programok, 

családi nap szervezése, lebonyolítása 

A szülők kötelessége 
 

• hogy gondoskodjanak gyermekük testi, érzelmi, értelmi és erkölcsi fejlődéséhez 

szükséges feltételekről, 

•  biztosítsák gyermekük zavartalan és rendszeres óvodába járását, 

•  biztosítsák gyermekük számára az óvodai nevelés keretében folyó, a gyermek további 

életútját meghatározó foglalkozásokon való részvételt, 

•  figyelemmel kísérjék gyermekük fejlődését és minden lehetséges módon segítsék a 

fejlődése folyamatát, a gyermekük közösségbe való beilleszkedését, az óvoda közösségi 

szabályainak elsajátítását, 

• segítsék elő gyermekük közösségbe történő beilleszkedését, az óvoda rendjének, a 

közösségi élet magatartási szabályinak elsajátítását, 

• érvényesítsék gyermekük jogait 

• szükség esetén tegyék lehetővé gyermekük számára a Pedagógiai Szakszolgálat által 

biztosított fejlesztést, 

•  figyelemmel kísérjék és betartsák az étkezés megrendelésének idejét, a faliújságra kiírt 

programokat, információkat, 

•  rendszeresen kapcsolatot tartsanak a gyermekükkel foglalkozó pedagógusokkal, és 

részükre az együttnevelés érdekében a szükséges tájékoztatást megadják, 

•  tiszteletben tartsák az óvoda dolgozóinak emberi méltóságát és jogait. A pedagógusok, 

valamint a munkát segítő alkalmazottak a nevelőmunka, illetve a gyermekekkel 

összefüggő tevékenységük során büntetőjogi védelem szempontjából közfeladatot ellátó 

személynek minősülnek. 

• hogy figyelembe vegyék az óvoda Pedagógiai Programjában megfogalmazott 

értékrendet, az óvoda sajátosságait, szokásait, szabályait. 

• adataikban történő mindenfajta változásról tájékoztassák a főigazgatót és a csoport  

óvodapedagógusait 

 

A család és az óvoda közös nevelési elveinek kialakítása 

• Az óvodánkba járó gyermekeket arra neveljük, hogy tanulják meg tisztelni a felnőtteket, 

szeressék és fogadják el társaik egyéniségét, másságát, tudják kifejezni magukat, de 

legyenek képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasággal, 

erőszakossággal, hanem együttműködéssel oldják meg. Törekvésünk sikerességének 

érdekében kérjük, hogy otthon is ezeket az alapelveket erősítsék gyermekeikben. 

 

Az óvodai ellátás igénybevételének lehetősége, az óvodai jogviszony eljárásrendje 

• Az óvoda a gyermek hároméves korától a tankötelezettség megkezdéséig, legfeljebb 8 

éves korig nevelő intézmény. 

• A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény 8.§. (2.) bekezdése szerint 

minden gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjáig betölti a 3. életévét, a 
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nevelési év kezdőnapjától (minden év szeptember 1-től) legalább napi négyórás óvodai 

nevelésre kötelezett. 

• A közoktatási intézmény működési köre: Pilisborosjenő község közigazgatási területe. A 

közigazgatási területen kívülről érkező gyermekek felvételéről, szabad férőhely esetén az 

főigazgató dönt. 

• Az óvoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételtől számított fél 

éven belül betölti, feltéve, hogy minden, a településen lakóhellyel vagy tartózkodási 

hellyel rendelkező hároméves, vagy annál idősebb gyermek óvodai felvételi kérelme 

teljesíthető. 

• Üres férőhely esetén az óvodai felvételre az év során is lehetőség van. 

 

Mikor veheti igénybe a gyermek az óvodát? 

• Ha egészséges 

• Ha szobatiszta 

 

Az óvodai ellátás igénybevételének lehetősége, az óvodai felvétel és átvétel 

eljárásrendje 

 

• Az óvodai jogviszony a beíratás napján jön létre. 

• A 20/2012-es EMMI rendelet értelmében az óvodai beiratkozásra minden évben április 

20. és május 20. között kerül sor. A pontos dátumot a fenntartó hagyja jóvá. 

• A szülő köteles beíratni – az adott év augusztus 31-ig a harmadik életévét betöltő 

gyermekét az önkormányzat által közzétett közleményben vagy hirdetményben 

meghatározott időpontban. 

• A gyermek az óvodai jogviszonyon alapuló jogait a beíratás napjától kezdve 

gyakorolhatja. Az óvoda házirendje az egyes jogok gyakorlását az első nevelési év 

megkezdéséhez kötheti, így a beiratkozó új óvodások nevelési év elején történő 

óvodakezdését is. 

• A hároméves kortól kötelező óvoda látogatás alól, indokolt esetben, szülői kérelemre 

Nkt. 8.§ (2) alapján a „tárgyév április 15. napjáig benyújtott - kérelme alapján a Kormány 

rendeletében kijelölt szerv felmentheti az óvodai foglalkozáson való részvétel alól, ha a 

gyermek családi körülményei, sajátos helyzete indokolja”.  

• Az óvodai jelentkezés elbírálásánál figyelembe vesszük, hogy a gyermek a működési 

körzetünkben lakik-e, van e már óvodánkba járó testvére, Pilisborosjenőn dolgozó szülő 

gyermeke-e? 

• A kötelező óvodai nevelésben való részvétel alól felmentett, három éves kort betöltött, 

valamint az Nkt. 8.§ (1) bekezdése szerint harmadik életévét be nem töltött gyermek 

szülője a nevelési év közben kérheti felvételét az óvoda vezetőjénél, annak érdekében, 

hogy a gyermek részt vehessen az óvodai foglalkozásokon. 

• A Kormány által kihirdetett országos vészhelyzetben (pl. a Koronavírus járvány miatt) az 

óvodai beíratás kapcsán elsősorban a telekommunikációs eszközök segítségével (telefon, 

internet) tájékozódhat a szülő az óvoda beiratkozási rendjéről, illetve egyeztet az 
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óvodával, annak fenntartójával, hogy a gyermek beiratkozása személyes találkozás nélkül 

milyen formában tehető meg. 

• Az főigazgató az óvodai felvételi, átvételi kérelemnek helyt adó döntését, illetve a 

kérelem elutasítására vonatkozó határozatát írásban közli a szülővel. 

• Amennyiben a szülő nem íratja be gyermekét az óvodába, és felmentéssel sem 

rendelkezik, szabálysértést követ el. 

• Az Alapító Okiratban meghatározottak szerint kerülhet sor sajátos nevelési igényű (SNI) 

gyermekek felvételére. 

• Az óvodába felvett gyermekek csoportba való beosztásáról – a szülők és az 

óvodapedagógusok véleményének kikérése mellett – az főigazgató dönt. 
 

Az óvodai beíratáshoz szükséges okmányok 
 

Az óvodai beiratkozáskor be kell mutatni: 

• A gyermek születési anyakönyvi kivonatát  

• A gyermek nevére kiállított lakcímet igazoló hatósági igazolványt, 

• A gyermek TAJ kártyáját. 

 

Az óvodai jogviszony megszűnése 
 

2011. évi CXC köznevelési törvény 53.§ értelmében megszűnik az óvodai elhelyezés, ha: 

● a gyermeket másik óvoda átvette, az átvétel napján, a másik intézménybe történő 

átíratás esetében a szülő köteles az intézmény vezetőjének azt jelenteni, melyet írásban 

rögzítünk (Értesítés óvodaváltozásról). Az így kapott igazolást a befogadó 

intézményben kell leadni. 

● a jegyző a szülő kérelmére engedélyt adott a gyermek óvodából történő kimaradására. 

● a gyermeket felvették az iskolába, a nevelési év utolsó napján. 

● az óvodába járási kötelezettségét külföldön teljesítő gyermek eléri a tanköteles kort. 

● a gyermek elhunyt. 

 

Ha az óvodai jogviszony megszűnik, a gyermek adatait a jogviszony megszűnésével 

egyidejűleg az óvoda nyilvántartásából törölni kell. 

 

Gyermekek az óvodában 
 

Az óvodai élet megszervezése – a gyermekek napirendje 
 

A napirend igazodik a gyermek egyéni szükségleteihez, valamint tekintettel van a helyi 

szokásokra, igényekre. A rendszeresen visszatérő ismétlődések érzelmi biztonságot teremtenek a 

gyermekek számára. A napirend igazodik a célokat szolgáló feladatokhoz, figyelembe veszi a 

csoportok szokásait és igényeit. 

Gyermekeink egészséges fejlődéséhez a napirend biztosítja a feltételeket, a gyermek 

életkorának és érdeklődésének megfelelő időtartamú és tartalmú tevékenységformák 

megtervezésével. Jó idő esetén a játék nagy részét a szabad levegőn élvezhetik a gyermekek. 
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Óvodai napirendünket a gyermekek életkori sajátosságaihoz, igényeihez és a nap 

tevékenységeihez igazítva rugalmasan kezeljük. 

 

Tevékenységek 

6:00 – 7:00 Gyermekek érkezése, fogadása összevont csoportban 

7:00 – 10:30 
szabad játék, választható és párhuzamos 

tevékenységek, kezdeményezés, mozgásfejlesztés 

8:00 – 9:00 folyamatos tízórai 

10:30 – 11:45 játék a szabad levegőn (séta, kirándulás) 

11:45 – 12:45 tisztálkodás, ebéd 

12:45 – 15.00 tisztálkodás, pihenés 

15:00 – 16:30 tisztálkodás, uzsonna, szabad játék 

16:30 – 17:30 Szabad játék összevont csoportban 

 

Az óvoda helyiségeinek, udvarának használata 

• A gyermek az intézmény eszközeit, berendezéseit, felszereléseit az óvoda dolgozóinak 

felügyelet mellett ingyen használhatja; 

• Az óvoda udvarán a gyermekek csak addig tartózkodhatnak, amíg a szülők értük nem 

jönnek. (A szülő megérkezése után az óvoda udvarát minél előbb hagyják el.)  

• Az óvoda udvara játszótérként nem használható. 

• A gyermeknek kötelessége megőrizni az óvoda épített és természeti környezetét;  

• A gyermek az óvodai játékokat, eszközöket, berendezési tárgyakat rendeltetésszerűen 

használja, használat után tegye a helyére; 

• Azokért a tárgyakért, melyek nem óvodai eszközök (ékszer, nagyobb értékű játék stb.) az 

intézmény felelősséget nem vállal. 

• Bicikli, roller az épületek előterében nem, csak a kijelölt helyen tárolható;  

• A babakocsikat kérjük az óvoda épülete előtt letenni, lehetőség szerint ne tolják be az 

épületbe, így őrizve a tisztaságot; 

• Az óvoda konyháját, a dolgozók által használt mellékhelyiségeket az Nemzeti 

Népegészségügyi hatóság előírásainak megfelelően csak az óvoda munkatársai 

használhatják; 

• A szülő jelenlétében a gyermek viselkedéséért, magatartásáért a szülő a felelős, azonban 

ebben az esetben is be kell tartani az óvoda szokásait, szabályait;  
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Térítésmentes szolgáltatások 

• az óvoda teljes berendezése, felszerelése, udvari játékainak használata 

• logopédiai, gyógypedagógiai megsegítés 

• orvosi, fogászati, védőnői vizsgálatok ellenőrzések. 

Fakultatív hitoktatás 

• Az óvodában fakultatív hitoktatást végezhet az óvodai élettől elkülönülve bármely 

bejegyzett egyház. 

• Az oktatás lehetséges időpontja: az óvodai napirendet figyelembe véve, az főigazgatóval 

egyeztetett időpontban lehetséges. 

 

Térítéses szolgáltatások 

• Az óvoda által szervezett külső programokon való részvétel nem kötelező, ezek térítési 

díját a szülők fizetik (bábszínház, kirándulás, színházlátogatás).  

 

A szülői igények alapján szerveződő önköltséges szolgáltatásokon való részvétel 

eljárásrendje 

Az óvodában a gyermekek személyiségének fejlődését elősegítő, nevelőmunkánkon kívüli térítés 

ellenében igényelhető szolgáltatásokat biztosítunk az óvodai időkeretbe ágyazottan. 

Intézményünkben csak olyan szolgáltatás megszervezése lehetséges, amely összeegyeztethető 

pedagógiai programunk szellemiségével, a nevelőtestület által elfogadott értékrenddel, kiegészíti 

nevelőmunkánkat, és szülői igényt elégít ki. Így leginkább a képességfejlesztő foglalkozások. A 

foglalkozásokat úgy kell szervezni, hogy a külön szolgáltatáson való részvétel ne gátolja meg a 

gyermeket abban, hogy az óvoda által biztosított alapszolgáltatásban részt vegyen. A 

szolgáltatásokkal kapcsolatos szülői igények felmérése szeptemberben történik. 

 

A gyermekek jogai 

• pihenőidő, szabadidő, megfelelő testmozgás beépítésével, étkezési lehetőség 

biztosításával életkorának és fejlettségének megfelelően alakítsák ki  

• személyiségét, emberi méltóságát, és jogait tiszteletben kell tartani, és számára fizikai és 

lelki erőszakkal szemben védelmet kell biztosítani 

• személyiségi jogait, cselekvési szabadságát, véleménynyilvánítási jogát és magánéletéhez 

való jogát az óvoda tiszteletben tartsa. Ez a joggyakorlás azonban nem korlátozhat 

másokat e jogainak érvényesítésében. 

• képességeinek, érdeklődésének, adottságainak megfelelő nevelésben részesüljön 

• adottságának megfelelő megkülönböztetett ellátásban részesüljön, illetve - az óvoda vagy 

szülei közbenjárásával - pedagógiai szakszolgálat segítségért forduljon 

• családja anyagi helyzetétől függően kedvezményes étkeztetésben részesüljön 

• rendszeres egészségügyi felügyeletben és ellátásban részesüljön 

 

A gyermekek kötelessége 

• hogy részt vegyen a kötelező és választott foglalkozásokon 

• hogy betartsa az óvoda helyiségei és az óvodához tartozó területek használati rendjét  
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• megőrizze, illetőleg az előírásoknak megfelelően kezelje az óvodában használt játékokat 

és eszközöket, óvja az óvoda létesítményeit és eszközeit 

• hogy az óvoda valamennyi dolgozója és óvodástársai emberi méltóságát és jogait 

tiszteletben tartsa 

 

A gyermek egészségének, testi épségének megőrzését szolgáló óvó-védő előírások 

 

Gyermekeinkkel az egészségük és testi épségük védelmére vonatkozó előírásokat, a 

tevékenységeikkel együtt járó veszélyforrásokat, a tilos és az elvárható magatartásformát az 

óvodai nevelési év megkezdésekor, az óvodai élet során folyamatosan, illetve a 

mindennapoktól eltérő esemény bekövetkeztekor (kirándulások és egyéb programok, új 

gyermek érkezését követően) életkoruknak és fejlettségi szintjüknek megfelelően ismertetjük. 

 

A gyermek kötelessége, hogy 

• óvja saját és társai testi épségét, egészségét; 

• elsajátítsa és alkalmazza az egészségét és biztonságát védő ismereteket;  

• betartsa az óvónőktől és dajkáktól hallott, a balesetek megelőzését szolgáló szabályokat;  

• azonnal jelentse az óvoda valamelyik dolgozójának, ha saját magát, társait, vagy másokat 

veszélyeztető helyzetet, tevékenységet, illetve valamilyen rendkívüli eseményt (pl .: 

természeti katasztrófát, tűzet, robbantással történő fenyegetést) vagy balesetet észlel;  

• szóljon az óvoda valamelyik dolgozójának, ha rosszul érzi magát, vagy ha megsérült; 

• rendkívüli esemény (pl.: természeti katasztrófa, tűz, robbantással történő fenyegetés) 

esetén pontosan tartsa be az óvoda felnőtt dolgozóinak utasításait;  

• olyan viselkedést tanúsítson, amivel nem akadályozza társait a játékban és egyéb óvodai 

tevékenységben. 

 

Érkezés és távozás 

• Az óvoda dolgozói csak azokért a gyermekekért felelősek, akiket az óvodapedagógus a 

szülőktől, illetve az általuk meghatalmazott személyektől átvett. Az óvoda dolgozói a 

szülőknek, illetve az általuk meghatalmazott személyeknek átadott gyermekekért nem 

tartoznak felelőséggel. Az óvoda dolgozói által kiadott gyermekért a szülő felel. 

• Az óvodás gyermek, testvérnek (csak 18 év feletti), más hozzátartozónak, valamint más 

személynek csak a szülő engedélye alapján adható ki. Óvodába lépéskor a szülő írásban 

nyilatkozik arról, hogy mely személyek (név szerint felsorolva) vihetik el gyermekét az 

óvodából. A lista változtatható. Amennyiben a listán nem szereplő személy jön a 

gyermekért, a szülő aznap szóban, telefonon, vagy írásban is jelezheti a változást. 

• Ha a szülő kérésére, írásbeli nyilatkozatára a gyermek egyedül érkezik vagy távozik az 

óvodából, minden felelősség a szülőt terheli. 

• A balesetek elkerülése és az átláthatóság érdekében, gyermekük átvétele után az óvoda 

helyiségeit és udvarát játszótéri tevékenységre ne használják, a játszóterületeken csak 

addig tartózkodjanak, amíg elköszönnek. 
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• Az óvoda életére vonatkozó szabályok a nem óvodáskorú testvérekre is vonatkoznak, 

azok betartását a szülők jelenlétében is elvárjuk. 

• Az óvoda területén szervezett családi programokon a gyermek felügyelete a szülő 

felelőssége. 

• Az autóval érkező szülőket kérjük, hogy az esetleges gyermek balesetek elkerülése 

érdekében körültekintően járjanak el a parkolóban és környékén. A gyermekek védelme 

érdekében a bejárati ajtó biztonsági reteszének használata valamennyi dolgozó és szülő 

feladata. 

• Az óvodán kívüli programok, melyek utazáshoz kötöttek, (kirándulás, bábszínház, úszás 

oktatás, nemzetiségi fesztivál) a közlekedésbiztonsági feltételeknek és előírásoknak 

megfelelő járművel történnek. A szülők aláírásukkal az adatlapban igazolják 

hozzájárulásukat. 
 

Elvált vagy válófélben lévő szülők esetében a gyermek elvitelével kapcsolatos lehetőségek 

• Válófélben vagy külön élő szülők, ahol még nem született jogerős bírósági ítélet, 

gyámhivatali határozat, mindkét szülő jogosult a gyermek elvitelére, ha egyéb 

körülmény nem áll fenn. 

• Érvényes bírósági végzés, gyámhivatali határozat esetén a szülő köteles az óvodát a 

határozat tartalmáról (bemutatja a dokumentumot a főigazgatónak) a gyermek 

elhelyezéséről és a szülők közötti megállapodásról tájékoztatni. 

• Az óvoda területe nem a gyermek láthatási jog érvényesítésének területe. 

 

A gyermekekkel kapcsolatos egészségügyi szabályok 

 

Egészségvédelem 

 

• Intézményünk működéses során a Kormányhivatal Népegészségügyi Osztálya által 

meghatározott szabályokat szigorúan be kell tartani.  

• Az óvodában csak teljesen egészséges gyermekek tartózkodhatnak! 

• Fertőző betegség esetén a szülőnek bejelentési kötelezettsége van az óvoda által megadott 

elérhetőségeken (06-26-336-013; 06-30-598-1091; 06-30-950-77-78; email: 

ovoda@pilisborosjeno.hu) 

• A gyermekek óvodába lépésekor – a jelentkezés során – a szülőnek tájékoztatást kell 

adnia gyermeke rejtett betegségéről. Amennyiben ez később jut az érintett pedagógus 

tudomására, élhetünk az orvosi, pszichológusi kivizsgálás indítványozásával. 

• Beteg: láz, hányás, hasmenés, herpesz, kötőhártya-gyulladás gyógyszert, láz- vagy 

köhögéscsillapítót szedő, még lábadozó gyermek bevétele az óvodába a gyermek 

biztonságos gyógyulása és a többiek egészségének megőrzése érdekében nem lehetséges.  

• Fejtetvesség esetén az 1977. évi CLIV törvény az egészségügyről 73§ (2) szerint a 

törvényes képviselő kötelessége eltávolítani azt. Ismételt kiszűrés esetén a védőnői 

hálózat tagja köteles az illetékes kistérségi intézetet tájékoztatni. 

mailto:ovoda@pilisborosjeno.hu
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• A gyermekek részére gyógyszer nem adható be az óvodában (kivétel a krónikus 

megbetegedés kezelésére szolgáló gyógyszerek pl.: asztma, inzulin, allergiás reakció) 

Rendkívüli esetben a magas láz csillapítására szolgáló gyógyszer. 

• Az óvodában megbetegedő, illetve balesetet szenvedett gyermek szüleit, az óvodának 

haladéktalanul értesíteni kell. A szülőnek az értesítést követő legrövidebb időn belül 

gyermekét haza kell vinnie.  

• Betegségre utaló tünetekkel kiadott gyermekeket (hőemelkedés, láz, hányás, hasmenés, 

kiütés, kötőhártya gyulladás, herpesz, fertőző betegségek, fejtetű), csak orvosi igazolással 

tudunk újra fogadni az óvodában. 

• Élő állatot csak az főigazgató külön, előre egyeztetett engedélyével lehet behozni az 

óvodába. 

• Az óvodások egészségének védelme érdekében az intézményben a gyermekek sem 

lakkozott körömmel, sem festett hajjal nem jelenhetnek meg. 

 

Az óvodapedagógus kötelessége 

• A beteg gyermek átvételének megtagadása. 

• Gyermekbaleset esetén a gyermek ellátása, a főigazgató, valamint a szülő értesítése. 

• A baleset súlyosságától függően orvosi ellátásról való gondoskodás. 

• Baleseti jegyzőkönyv felvétele. 

• A rendkívüli eseményre vonatkozó ismeretek, szabályok elsajátíttatása. 

 

Az óvoda dolgozóinak kötelessége 

• hogy a gyermek emberi méltóságát és személyiségét tiszteletben tartsák;  

• biztosítsák, hogy a gyermeket hátrányos megkülönböztetés ne érje; 

 

Gyermekvédelem 

• Az óvoda feladata. hogy támogassa a nevelési nehézségekkel küzdő családokat, a 

fejlődésben gátolt gyermekeket. 

• A gyermekvédelmi munkát a csoportokban együtt dolgozó két óvodapedagógus, valamint 

az intézmény gyermekvédelmi felelőse látja el. 

• Az óvodapedagógusoknak jelzési kötelezettségük van az intézményvezetője és 

gyermekvédelmi felelőse felé. Ha olyan dolgot tapasztalnak, feltételeznek, amit jelezni 

szükséges (gyermekbántalmazás, elhanyagolás, szülői agresszivitás, igazolatlan hiányzás 

stb.), azt az intézményvezető a Család- és Gyermekjóléti Szolgálat felé továbbítja. 

 

Biztonság, balesetvédelem 

• Kérjük, hogy a napi élet zavartalansága érdekében a gyermek óvónőjét csak fontos 

ügyben hívják telefonhoz. Az óvoda telefonszáma: Fő utca: 06-26-336-013; Mindszenty 

utca: 06-30-950-77-78 

• Az óvoda közös rendezvényein a szülők kötelesek betartani és gyermekeikkel betartatni 

az óvodai szabályokat. 
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• Az intézmény területére, illetve az óvoda által szervezett foglalkozásokra vagy 

rendezvényekre tilos behozni, illetve oda elvinni minden olyan tárgyat, melyek 

veszélyesek lehetnek az életre, egészségre. 

 

Tűzriadó 

• Az épületben tüzet észlelő személy azonnal köteles a riadó jelzést leadni. 

• A tűz keletkezésének helyétől függően az óvodai dolgozók a kifüggesztett tűzriadó terv 

szerint járnak el a gyermekek mentése során. 

• A vezető vagy az arra kijelölt személy értesíti a tűzoltókat. 

 

Egyéb, a gyermekek és az intézmény biztonságát garantáló szabályok 

Az intézmény védő-óvó előírásainak betartásához szükséges elvárható magatartásformákat és 

a tárgyi felszerelések, játékok rendeltetésszerű használatát minden nevelési év elején 

ismertetjük a gyermekekkel. A szülőktől is elvárás, hogy ügyeljenek a tisztaságra és támogassák 

az óvodát nevelési feladatainak ellátásában. Óvják, becsüljék és becsültessék meg 

gyermekükkel az óvoda tulajdonát képező eszközöket, tárgyakat. 

 

Belépés az épületbe: 

• Az óvoda kapuját a gyermekek érdekében nyitástól – zárásig zárni kell, erre 

figyelmeztessék szülőtársaikat, hozzátartozóikat is. 

• A bejárati ajtó kódját kérjük, hogy ne tanítsák meg a gyermekeknek! 

• Idegen az épületben csak kísérettel közlekedhet. 

 

A gyermekek behozatalának és elvitelének szabályai 

• A szülők gyermekeiket a nyitvatartási idő alatt, az óvodapedagógussal való egyeztetés 

alapján bármikor behozhatják és haza vihetik, ha azt az óvodai tevékenység zavarása 

nélkül, a kialakított napirend betartása és tiszteletben tartása mellett teszik. 

• Az óvodai nevelés hatékonysága céljából az óvodába érkezés javasolt legkésőbbi 

időpontja 9.00 óra. A későbbi érkezés csak a csoportokban folyó munka megzavarása 

nélkül lehetséges. 

• Az udvari játékokat (rendezvények alkalmával is) csak óvodás gyermek használhatja, a 

szabályok betartásával. 

• Dohányozni csak az intézmény épületétől 5 m-re lehet! 

• Alkohol fogyasztását kérjük az intézmény teljes területén mellőzni! Erősen ittas 

személynek - a gyermekek védelmében - az intézmény dolgozói gyermeket nem adhatnak 

ki. 

• Az óvoda területén ügynöki és reklám tevékenység nem folytatható! 

• Kereskedelmi tevékenység alkalmanként szervezhető. (családsegítő funkció, alapítvány)  
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Gyermekek értékelése az óvodában 

 

A gyermekek értékelésénél elsődleges szempontunk, hogy minden gyermeket, az életkori 

sajátosságokat figyelembe véve önmagához képest, a saját lehetőségeihez, adottságaihoz mérjük 

a fejlődésben. 

Óvoda megkezdésekor a gyermekről anamnézist veszünk. Így tájékozódunk a gyermek óvodába 

lépése előtti állapotáról, a születésének körülményeiről, különleges szokásairól, általános 

egészségügyi állapotáról. 

Megfigyelések és évi két alkalommal történő vizsgálat alapján (képesség és tevékenység 

területenként) minden gyermekről személyiséglapot vezetünk, mely tartalmazza az általunk 

tapasztalt, változásokat, a fejlesztés lehetőségeit, az elért eredményeket. A személyiséglapot a 

szülő fogadóórán megtekintheti, aláírásával igazolja a gyermekéről kapott tájékozást. A 

személyiséglap a gyermek személyi anyagának részét képezi, bizalmasan kezelendő. 

A gyermekek értékelése az óvoda részéről kötelező, a szülő kötelessége, gyermeke fejlődésének 

nyomon követése. A gyermekről információt csak az óvodapedagógus, a főigazgató, a 

gyógypedagógiai asszisztens a logopédus vagy a pszichológus adhat. 

 

Kérjük, hogy az óvoda nem pedagógus dolgozóitól pedagógiai kérdésekben ne kérjenek 

tájékoztatást. 

 

A gyermekek jutalmazásának, fegyelmezésének elvei és formái 

Óvodai nevelésünk során a pozitív megerősítésre törekszünk. 

• az arányosság elve (a cselekvés mértékével legyen arányos) 

• értelmezés elve (a tett és következménye közötti összefüggés értelmezése)  

• időzítés elve (a tett után közvetlenül) 

• következetesség elve 

• mérsékelt jutalom, vagy büntetés elve – biztosítani a fokozás lehetőségét 

• az adott cselekvés értékelésének elve (sosem a gyermeket magát minősítjük, hanem a 

viselkedését, erőfeszítését értékeljük) 

 

A jutalmazás formái 

 

A jutalmazás a gyermek pszichikus érettségétől, az életkori sajátosságok figyelembevételével 

történik. 

• A jutalmazás elsősorban szóbeli dicsérettel, verbális és nonverbális kifejezésekkel, és 

kommunikációs eszközökkel, érzelmek kifejezésével, kiemelt-megtisztelő feladatadással 

történik, figyelembe véve a fokozatosság elvét. 
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Tárgyi jutalmazást az óvodában általában nem alkalmazunk. Kivételt képeznek azok az esetek, 

amikor különböző rendezvényeket a gyermekek elismerésben részesülnek, illetve a kiemelt 

figyelmet igénylő gyermekek speciális motiváló esetei. 

 

Fegyelmező intézkedések: 

A pedagógus feladata, felelőssége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni azokat a 

viselkedési szokásokat, amelyek eltérnek az otthoniaktól, de teljesítésük elengedhetetlen a 

közösségi élet és tevékenységek szempontjából. 

Bevonjuk a gyermekeket a szabályok kialakításába, ha szükséges újabb szabályok 

megfogalmazásába.  

 

A büntetés lehetséges formái 

 

A fegyelmezés, valamely elítélendő viselkedésforma, cselekedet helytelenítésének kifejezése.  

A gyermek személyiségét, emberi méltóságát és jogait tiszteletben tartjuk, védelmet biztosítunk 

számára a fizikai és lelki erőszakkal szemben. A fegyelmezés a gyermek fejlettségi mutatóinak, 

életkori sajátosságainak megfelelően megy végbe.  

 

• rosszalló tekintet, figyelmeztetés a szabályra, megbeszélés, meggyőzés 

• önmagára és társaira veszélyes viselkedés, tevékenység esetén életkori sajátosságokból 

fakadóan mindig a pozitív irányba ható mintaadással, áttereléssel, motiválással, 

megbeszéléssel. 

• szélsőséges esetben tevékenység megállítással más tevékenységbe való átirányítással, 

tevékenységből való kivonással történik. 

• mindig a gyermek közösségellenességére irányuló viselkedését, a pillanatnyilag adott 

magatartását ítéljük el és nem a gyermeket. 

 

Szigorúan tilos olyan fegyelmezési módszerek alkalmazása, amely a gyermeket megalázó 

helyzetbe hozza, sérti személyiségi jogait, emberi méltóságát. 

 

A távolmaradással, mulasztással kapcsolatos szabályok 

 

Amennyiben a szülők a gyermek távolmaradását nem igazolják, a mulasztás igazolatlan. 

• A harmadik életévüket betöltött gyermekek számára napi négy órában kötelező az óvodai 

nevelésben való részvétel. 

• Kivételt képez ez alól a tartós gyógykezelés alatt álló gyermek. „Az Nkt. alapján tartós 

gyógykezelés alatt álló tanuló: az a tanuló, akinek kezelése az Eütv. 89. §-a szerinti 

általános járóbeteg-szakellátásban vagy az Eütv. 91. §-a szerinti általános fekvőbeteg- 

szakellátásban részt vevő szakorvos véleménye alapján az adott nevelési évben, tanévben 

a harminchat nevelési napot, tanítási napot várhatóan meghaladja, és emiatt az óvodai 

nevelésben a 8. § (2) bekezdése szerinti formában nem tud részt venni.” [Nkt. 4 § 18.pont 

].-Eütv. 89. és 91. § 
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• A gyermek hiányzását igazoltnak tekintjük, ha a szülő pl. szabadság, utazás miatt nem 

hozza gyermekét óvodába, s ezt legkésőbb a távolmaradás napján írásban jelzi, vagy ha a 

gyermek beteg és azt az orvos is igazolja. 

• Ha gyermekek távolmaradása előre nem látható, azt a távolmaradás napján lehetőleg 9 

óráig be kell jelenteni az óvodapedagógusnak, óvodatitkárnak. 

• Egészséges gyermek 10 napnál hosszabb hiányzását az intézmény igazgatója 

engedélyezheti 

• Ha a gyermek az óvodai nevelési évben öt nevelési napnál többet mulaszt, a főigazgató 

értesíti a tényleges tartózkodási helye szerint illetékes gyámhatóságot és a gyermekjóléti 

szolgálatot. 

•  Az értesítést követően a gyermekjóléti szolgálat az óvoda bevonásával intézkedési tervet 

készít, amely a mulasztás okának feltárására figyelemmel meghatározza a gyermeket 

veszélyeztető és az igazolatlan hiányzást kiváltó helyzet megszüntetésével, a gyermek 

óvodába járásával, továbbá a gyermek érdekeit szolgáló feladatokat. 

• Ha gyermek az óvodai nevelésben részesül és az igazolatlan mulasztása egy évben eléri a 

tíz nevelési napot, az igazgató a mulasztásról tájékoztatja az általános szabálysértési 

hatóságot. Ha a mulasztás eléri a húsz nevelési napot, az illetékes gyámhatóságot értesíti 

a főigazgató. 

• Az igazolatlan mulasztás szabálysértési következménnyel jár, aminek értelmében a szülő 

vagy törvényes képviselő pénzbírsággal sújtható 

 

A gyermekek érkezésének és távozásának rendje 

• Az óvodába érkezéskor a gyermeket a csoportszobánál (nyári időszakban az udvaron) 

adják át a pedagógusnak, mert csak így tudunk érte felelősséget vállalni;  

• Az óvodai nevelés, fejlesztés, oktatás érdekében célszerű a gyermekeket reggelenként 9 

óráig behozni az óvodába. Ellenkező esetben a szülő felelőssége, ha a gyermek kimarad a 

napirend által biztosított tevékenységekből, programokból, fejlesztési lehetőségekből ;  

• A délutáni pihenés nyugalma érdekében azokat a gyermekeket, akik nem alszanak itt,  

legkésőbb 13 óráig lehet hazavinni; A többi gyermek nyugalma érdekében az elvitt 

gyermekeket délután már nem fogadjuk vissza. 

• A szülőkön kívül gyermeket az óvodából csak a szülő által személyesen vagy írásban, az 

általuk előre jelzett személy viheti haza; 

• Az összevont csoportok működése esetén – a csoport létszámok kialakítása, valamint az 

előre betervezett étkezők száma miatt, - a már lemondott gyermeket nem tudjuk fogadni; 

• Amennyiben a gyermekért az óvoda zárásának idejéig nem jönnek, próbáljuk felvenni a 

kapcsolatot a szülőkkel, ha ez nem sikerül értesítjük a körzeti rendőrkapitányságot, ahová 

a gyermeket átadjuk. Ezzel egyidőben értesítjük a gyermekvédelmi hatóságot is; 

• Hazamenetelkor az óvónőtől már átvett gyermekért a szülő felelős, de ekkor is be kell 

tartaniuk az óvodában szokásos szabályokat; 
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Öltözködéssel kapcsolatos előírások 

• Az óvodába járó gyermek ruházatát a praktikusság, a kényelem és a tisztaság kell, hogy 

jellemezze. A gyermek óvodában használt ruháit, cipőit a szülőknek jellel kell ellátnia, 

meglétéről, tisztán tartásáról folyamatosan gondoskodnia kell. 

• Az óvodai mindennapokhoz a gyermek egészségének megőrzése érdekében szükség van 

váltó ruhára. 

A szükséges váltóruhák a következők: 

• póló 

• szoknya vagy nadrág 

• alsónemű 

• zokni 

• Az öltöző biztonságos használatát megkönnyíti, a gyermek számára áttekinthetővé teszi, 

ha ruházatát jellel ellátott zsákban tartják. 

• A csoportokban a hatósági előírások miatt a váltócipő használata kötelező.  

• A balesetveszély elkerülése miatt a váltócipő ne legyen papucs. 

• Testnevelés foglalkozásokon a tornafelszerelés használata kötelező. Annak meglétéről, 

heti cseréjéről a szülőnek gondoskodnia kell. 

• Az átöltözést a gyermekeknek megkönnyíti, ha a tornafelszerelést zsákban tárolják. 

• Az óvodában, valamint az óvodán kívül megtartott ünnepségeken, rendezvényeken 

kérjük a gyermek – az előzetes tájékoztatás alapján – ünneplő ruhába történő 

megjelenését. 
 

A gyermekek étkeztetésével kapcsolatos szabályok az óvodában 

• A gyermekeknek naponta ötször van szükségük étkezésre, ebből az óvodában három 

étkezést biztosítunk (két kisétkezést és egy főétkezést): 

Tízórai:    8 – 915 között 

Ebéd:     12 – 1230 között  

Uzsonna: 15 00 – 15 30 között. 

• A tízórai nem helyettesíti a reggelit, ezért a gyermekeknek javasoljuk otthon a 

reggelizést. 

• Reggel és napközben a gyermekek csak az óvoda és az óvodapedagógus által biztosított, 

illetve kínált ételt fogyaszthatják.  

• Névnapra, születésnapra csak számlával igazolt, készen vett, ill. cukrászdai süteményt 

adhatunk a gyermekeknek, amelyeket tálalásig hűtőben tárolunk. 

• Az ételallergiás gyermekek étkezését külső beszállítóval meg tudjuk oldani. Ehhez 

szakorvosi igazolás szükséges 

• A le nem mondott ebéd hazavitelére nincs mód. 

• Kérjük, hogy az óvoda területén ne kínálják gyermekeiket édességgel, és egyéb 

élelmiszerrel. 
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Az étkezési díjjal kapcsolatos szabályok 

• A következő havi étkezés megrendelésére a https://menza.pilisborosjeno.hu oldalon 

minden hónapban 6 nap áll rendelkezésre. 

• Ezután a tárgyhónapban már csak az étkezés lemondása lehetséges. 

• Az étkezési díjat a megrendeléssel egyidőben online bankkártyával a ugyanezen a 

felületen kell. 

• A lemondott étkezések díja túlfizetésként a következő hónapban a felületen 

automatikusan kerül jóváírása. 

• A gyermek ingyenes étkezésben részesülhet, melynek igénybevételéhez a 328/2011 

(XII.29) Kormány rendelet 6. számú mellékletének kitöltése szükséges. 

Az ebédlemondás rendje 

• Étkezést lemondani online a Menza programon keresztül lehet. 

• Munkanapokon 9 óráig van lehetőség az étkezés lemondására, ezután a rendszer 

automatikusan lezár. 

• Fizetési elmaradás esetén azt jeleznünk kell az Önkormányzat Gyámügyi felelőse felé. 

•  A gyermek hiányzása esetén a térítési díjkedvezményben részesülőknek is kötelességük 

lemondani az étkezést a Menza online felületén.  

 

Étkezési térítési díjkedvezmények 

 
• 2015. szeptember 01-től a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet szerint, szülői nyilatkozat 

alapján a jogszabályban meghatározott feltételek megléte esetén ingyenesen étkezhetnek 

az óvodás korú gyermekek. 

 

Az ingyenes étkezés biztosítása nem automatikus, annak igénybevételéhez szükséges a 

szülő/törvényes képviselő részéről a Korm. rendelet 6. mellékletében szereplő nyilatkozat 

kitöltése, és az intézményvezetőhöz történő benyújtása. Az ingyenesség a rendszeres  

gyermekvédelmi kedvezményre való jogosultság esetén a jogosultság kezdő napjától, 

legkorábban óvodai ellátás igénybevételétől jár, egyéb esetekben a nyilatkozatnak az 

óvodatitkárnak történő benyújtását követő naptól. Az ingyenes étkezés feltételeiről a szülőt, 

beiratkozáskor, illetve a legelső szülői értekezleten tájékoztatni kell. 

 

Tájékoztatási formák az óvodában 

• Szülői értekezletek – évente két alkalommal, szeptember és január hónapban 

• Fogadóórák – fél évente (októbertől), ill. szükség szerint pedagógus vagy szülő 

kezdeményezésére 

• Probléma, konfliktus esetén bizalommal fordulhatnak a pedagógusokhoz, ill. az óvoda 

vezetőjéhez. 

• Ha a pedagógus a gyermekek között tartózkodik hosszabb idejű, ill. magánjellegű 

beszélgetést nem folytathat, mert figyelmét a gyermekcsoporttól elvonva ez zavarhatja a 

nevelés folyamatát, ill. balesetveszélyes helyzet kialakulását teszi lehetővé. 

https://menza.pilisborosjeno.hu/
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• A szülők kérdéseiket, véleményüket, javaslataikat szóban vagy írásban egyénileg vagy 

választott képviselőik, tisztségviselőik útján közölhetik az óvoda vezetőségével, 

nevelőivel vagy a szülői szervezettel. 

• A gyermekekkel kapcsolatos információt csak pedagógusok adhatnak. 

 

A gyermekek fejlődésével, fejlettségével kapcsolatos tájékoztatás 

• Az óvoda a gyermek fejlődés mérését fejlettségmérő lapon végzi. A fejlettségmérő lapon 

rögzíteni kell a gyermek értelmi, beszéd és mozgásfejlettségét, a megállapításokat, 

intézkedéseket, javaslatokat, amely tájékoztatásul szolgálhat a szülő számára gyermeke 

fejlettségéről. A szülők – évente legalább egy alkalommal – aláírásukkal igazolják, hogy 

megismerték annak tartalmát, de a fejlettségmérő lapot az intézményből nem vihetik ki. 

• A fejlettségmérő lapok alapján az óvodapedagógus indokolt esetben kezdeményezheti a 

gyermek pedagógiai szakszolgálatnál történő vizsgálatát is. 

• A fejlettségmérő lap eredményei segítik a gyermekek beiskolázását. 
 

A beiskolázás rendje 

• A tankötelezettség a Nemzeti Köznevelésről szóló törvény alapján azokat a gyermekek 

érintik, akik augusztus 31-ig betöltik a 6. évüket, ettől való eltérésről Szakértői bizottság, 

vagy az Oktatási Hivatal dönt. 

• A szülők tájékoztatása a beiskolázásról szülői értekezleten, fogadóórán, ill. hirdetmények 

közzétételével történik. 

• A szülőknek attól függetlenül is be kell íratnia a gyermekét a körzeti iskolába, ha nem 

oda fog járni. 
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Legitimációs záradék 

 

 

Az óvoda nevelőtestülete a Házirendet a 2024. június 21-én tartott határozatképes ülésén 

100 %-os támogatottsággal fogadta el. 

Ezt a tényt a nevelőtestület képviselői az alábbiakban hitelesítő aláírásukkal tanúsítják. 

 

 
 

…………………………….                                           ..…………………………. 

 nevelőtestület képviselője                                                nevelőtestület képviselője 

 

 

 

Pilisborosjenő, 2024. június 21. 

 

 

  

 

 főigazgató 
 

 

Egyetértési jogot gyakorolt: A Szülői Szervezet tagja Szalaiova Jaroslava 

 

 

Pilisborosjenő, 2024. június 19.  

 

 

 

                                                                    ………………………………… 

                                                                                         képviselő 
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Az elfogadott Házirend felterjesztésének napja a fenntartó felé: 

 

 

 

Pilisborosjenő, 2024. július 8. 

 

 

 
  ..............................................  

                    főigazgató 

 

 

 

A Pilisborosjenő Mesevölgy Óvoda Házirendjével a fenntartó önkormányzat egyetért. 

 

 

 

Pilisborosjenő, 2024. július ……….. 

 

 
 

                                                               ……………………………………… 
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Függelékek 

 

 

 

 

 

A házirendet kiegészítő működési és egészségügyi eljárások 
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1. Intézkedési terv a pandémiás járványhelyzetben 

 

 

Célja, hogy segítséget és útmutatást adjon a nem várt egészségügyi helyzetben, a koronavírus  

járvány kezeléséhez, a családok és az intézmény közötti kapcsolattartás átlátható, jogszerű és 

biztonságos működéséhez. 

 

Érvényessége: 2022. január 1-jétől – visszavonásig 

 

Felülvizsgálata: a jogszabály változásainak megfelelően, de legalább kéthavonta. A 215/2020 

(V.20.) Kormányrendelet a Koronavírus-járvány enyhülésével az óvodák újra nyitásáról 

rendelkezik, miszerint az intézmények térjenek vissza a megszokott működési rendhez, azonban 

a szakmai, népegészségügyi ajánlásoknak megfelelve a nyitás miatt át kell gondolni, hogy 

bevezetésre kerüljön egy Átmeneti Házirend. 

Ennek megfelelően a következő változásokra és intézkedésekre, valamint ezek betartására hívjuk 

fel a figyelmet!  

 

A gyermekek távolmaradásával kapcsolatos szabályok 

 

Szeptember 1-jétől május 31-ig tartó időszakra vonatkozó szabályok 

• Amennyiben a járványhelyzetben hozott Kormányrendelet és helyi polgármesteri rendelet 

lehetővé teszi a gyermek intézményben történő tényleges megjelenését (az intézmény 

normál működéssel való nyitvatartását – az ügyeleti ellátás ide nem értendő) –, úgy az 

eredeti óvodai Házirendben foglaltak érvényesítése az irányadó a gyermekek hiányzására, 

és annak igazolására vonatkozóan. 

• Kijárási korlátozás, valamint a településre, intézményre kiterjesztett karantén esetén a 

gyermek óvodai nevelésben való részvételét online kapcsolattartással biztosítja az 

intézmény (online ovi; szakemberekkel online kapcsolattartás: logopédus stb.; egyéni 

fejlesztések anyagának – lehetőség szerint – e-mailen való küldése stb.). Az ezekbe való 

bekapcsolódással a gyermek óvodába járási kötelezettségét teljesítettnek tekintjük.  

• Kijárási korlátozás és karantén idején a gyermekek intézménytől való távolléte igazolt.  

 

A koronavírus járvány terjedésének megelőzése érdekében az óvodába érkezés és távozás során 

a következő szabályok betartását kérjük: 

 

• A szülők az óvodába továbbra sem jöhetnek be! Kivétel ez alól a beszoktatás ideje. A 

gyermekeket a dajkák, pedagógiai asszisztensek várják az épületek bejáratánál, akik 

fogadják a gyermekeket, majd bekísérik vagy figyelemmel kísérik a saját csoportjukba 

való bejutást. Kérjük, beszéljenek erről otthon a gyermekekkel, hogy ne érje váratlanul 

őket, hogy a szülőtől a bejáratnál kell elválni.  

• Ha az oviból ebéd után szeretnék elvinni gyermeküket, 12.45-től lehet jönni, ha nincs 

felnőtt a bejáratnál, kérjük csengessenek, és várjanak türelemmel, míg gyermeküket 

kiviszik.  
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• Téli időszakban vagy rossz idő esetén, ha a gyermekekkel délután nem tudunk az 

udvaron tartózkodni, a gyermeket a dajkák vagy asszisztensek kísérik a bejárathoz, ha a 

szülő megérkezett érte. Kérjük, ha nincs senki az óvoda ajtóban, csengessenek, és 

várjanak türelemmel, míg a felnőtt megérkezik. 

• Jó idő esetén 15.30 óra után az óvodapedagógusok a gyermekekkel kimennek az udvarra, 

így onnan lehet hazavinni őket. Kérjük, minden gyermekért csak egy felnőtt jöjjön be az 

udvarra, és a lehető legrövidebb időt tartózkodjon ott. 

• Az ágyneműket hetente hazaküldjük akkor is, ha csak egy-két napot alszik bent a 

gyermek. 

• Kizárólag egészséges, tüneteket nem mutató gyermek érkezhet az intézménybe. Beteg, 

vagy betegségre gyanús gyermeket nem áll módunkban a szülőtől átvenni, illetve, ha nap 

közben betegség tünetét észleljük a gyermeken, haladéktalanul értesítjük a szülőt, és 

kérjük, mielőbb vigye el a gyermeket az intézményből, ezután pedig csak orvosi 

igazolással jöhet újra közösségbe. Koronavírusra utaló tünetek esetén a gyermeket a többi 

gyermektől elkülönítjük, és a szülőn kívül a gyermekorvost is értesítjük, aki dönt a 

további teendőkről. 

• Betegségre utaló tünetekkel a dolgozók sem tartózkodhatnak az intézményben. Ha a 

légúti fertőzés tünetei az intézményben jelentkeznek, felnőtt esetében is gondoskodunk az 

elkülönítésről, és értesítjük az intézmény üzemorvosát, aki dönt a további teendőkről. 
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2. Tartós gyógykezelés alatt álló gyermek nevelés-oktatása 

 

Az Nkt. alapján tartós gyógykezelés alatt álló gyermek: az a gyermek, akinek kezelése az Eütv. 

89. §-a szerinti általános járóbeteg-szakellátásban vagy az Eütv. 91. §-a szerinti általános 

fekvőbeteg-szakellátásban részt vevő szakorvos véleménye alapján az adott nevelési évben, 

tanévben a harminchat nevelési napot, tanítási napot várhatóan meghaladja, és emiatt az óvodai 

nevelésben a 8. § (2) bekezdése szerinti formában nem tud részt venni. 

 

Lényeges, hogy a tartós gyógykezelés alatt álló gyermekek esetében az adott egészségügyi 

állapotból eredő sajátosságok és a tankötelezettséggel összefüggő alapvető jogok és 

kötelezettségek összhangba kerüljenek. 

 

Minden ellátórendszeri tagot a gyermek megsegítésén dolgozó teambe sorolhatunk. 

 

Az együttműködés fő célja az érintett tanulók társadalmi reintegrációjának a biztosítása. Ehhez 

elengedhetetlen a teljes betegút időszaka alatti pedagógiai ellátásuk megtervezése és nyomon 

követése. Ennek alapfeltétele a szülő és minden ellátó számára és részéről a pontos tiszta és 

átlátható kommunikáció. 

 

A szülő kérésére és beleegyezésével minden tag köteles a tőle kért információkat megadni, és a 

gyermek érdekében együttműködni. 

 

Az intézmény feladatai a tartósan beteg gyermekek esélyegyenlőségének, fejlesztésének, 

rehabilitációjának biztosítása érdekében: 

A kórházi lét szakaszában: 

• Kapcsolatfelvétel a családdal az igények, lehetőségek egyeztetése céljából. 

• Kortársak és a nevelőtestület informálása. 

• Esetgazda (gyermekkel foglalkozó óvodapedagógus) kijelölése, aki az adott időszakra 

vonatkozó heti tervet, fejlesztési feladatokat, SNI gyermek esetében a gyógypedagógus 

által elkészített, az adott időszakra vonatkozó egyéni fejlesztési tervet a szülőnek írásban 

és/vagy online formában megküldi. A szülő kötelessége a megkapott oktatási anyagot a 

kórház pedagógusnak átadni. 

• A közösségben tartás megszervezése. 

 

Az aktív kezelés ideje alatt, az adaptációs otthonlét és az aktív kezelések lezárását követő 

otthon tartózkodás időszaka során: 

• Az Esetgazda az adott időszakra vonatkozó heti tervet, fejlesztési feladatokat, SNI 

gyermek esetében a gyógypedagógus által elkészített, az adott időszakra vonatkozó 

egyéni fejlesztési tervet a szülőnek írásban és/vagy online formában megküldi. 



PILISBOROSJENŐ MESEVÖLGY ÓVODA ÉS BÖLCSŐDE 

HÁZIREND  

31 

• Amennyiben lehetőség van rá családlátogatás. Szükség szerint online kapcsolattartás. 

 

Visszatérés az intézménybe, utógondozás: 

• A reintegráció és befogadás előkészítése. 

• A fokozatos visszatérés kidolgozása, a tantestület bevonása. 

• Szükség szerint kapcsolatfelvétel a Szakszolgálattal, szakértői bizottsággal, 

gyermekvédelemmel. 

 

A tartós gyógykezelés alatt álló gyermek szülei kérhetik a gyermek felmentését az 

óvodakötelezettség alól. A kérelem a tárgyév április 15. napja után is benyújtható. Ha a tartós 

gyógykezelés alatt álló gyermeket a felmentést engedélyező szerv felmentette az óvodai 

foglalkozáson való részvétel alól, az óvoda a szülő részére 

• tanácsadást, konzultációt biztosít 

• továbbá terápiás vagy más kezelés szükségessége esetén tovább irányít a pedagógiai 

szakszolgálathoz vagy más szakellátást biztosító intézményhez. 
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3. Diabéteszes gyermekkel kapcsolatos eljárásrend 

 

 

Ha a diabéteszes gyermek rosszul érzi magát, vércukormérés során megtudjuk, hogy a 

rosszullét összefüggésben van-e a vércukor értékével. 

 

Alacsony vércukorszint (hypoglikémia) – 4 mmol/l alatti érték 

 

Tünetek: sápadtság, remegés, hideg verejték, éhségérzet, fáradtság, koncentráló képesség 

csökkenés, zavart viselkedés 

 

Mit tegyünk? 

• 0.3 g/testsúly kg gyorsan felszívódó szénhidrát (kb. 2 szem szőlőcukor vagy 0.5 dl 100% 

gyümölcslé) elfogyasztása. 

• Amennyiben nincs étkezés az elkövetkezendő 1/2-1 órán belül, akkor szükséges 10-15 

g lassan felszívódó szénhidrát is (pl. 1 korpovit keksz). 

• A vércukorszintet 15 perc múlva ellenőrizni kell, elégtelen vércukor emelkedés esetén 

a szénhidrátbevitelt ismételni kell. 

 

Mit NE tegyünk? 

• ne hagyjuk magára a gyereket 

• súlyos esetben hallucináció, epilepszia jellegű izomgörcsök és végül eszméletvesztés 

léphet fel. Ha a gyerek nem tud nyelni, etetni-itatni TILOS! 

 

Súlyos, eszméletvesztéssel járó hypoglikémia 

 

Tünetek: a gyermek összeesik, nem reagál vagy/és epilepszia jellegű rohama van 

 

Mit tegyünk? 

 

• az életmentő Glucagon injekciót beadása izomba, 25 kg alatti testsúlyú gyermeknél fél 

adagot (0.5 mg), 25 kg feletti testsúlyú gyermeknél teljes adagot (1 mg), amint a 

gyermek ismét eszméleténél van és nyelni tud, 1 dl 100% gyümölcslével megitatni, 

majd keksszel megetetni. 

• közben a többi gyermek elszeparálása egy másik óvodapedagógus segítségével 

• mentő hívása 

• szülők értesítése 
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Mit NE tegyünk? 

 

• nyelni már nem tudó gyermeknek TILOS ételt, italt adni 

• epilepsziás jellegű roham esetén TILOS a gyermeket lefogni. Stabil oldalfekvésbe kell 

helyezni, a közelben lévő tárgyaktól elszeparálni, fejét puha anyagra kell helyezni  

 

Magas vércukorszint (hyperglikémia) – 10 mmol/l feletti érték 

 

Tünetek: sok folyadék ivása, gyakori vizelés, fáradtság, bágyadtság 

 

Tartósan magas vércukorszint esetén hányás, gyomorfájdalom, körömlakk-lemosóhoz hasonló 

acetonos lehelet, légszomj léphet fel, majd súlyos esetben eszméletvesztés. Inzulinpumpás 

gyermeknél a korrekcióra nem reagáló magas vércukor kanülhibára utal. Ilyenkor gyors 

kanülcserére van szükség. Ha ez nem kivitelezhető, akkor pennel (inzulin adagoló toll), 

szülővel egyeztetett mennyiségű (általában 1-2 egységnyi) inzulint beadni 

 

Mit tegyünk? 

 

• Vércukormérést követően bő folyadékbevitel biztosítása 

• Szülőkkel való egyeztetés 

• Szükség esetén korrekció (plusz inzulin) adása 

 

Mit NE tegyünk? 

 

• Ne adjunk szénhidrát tartalmú ételt/italt 

 

A diabéteszes gyermek hány 

 

• veszélyes állapot! 

• a szülőket azonnal értesíteni kell 

• hányás után a gyermek kórházi ellátásra szorul 

• ha a szülők nem érhetők el, mentő hívása - közben a gyermeket kis mennyiségekben, 

hűtött 100% almalével kínálgatni 

 

A diabéteszes gyermeket gondozó pedagógus kijelölt feladatai: 

 

• a diabéteszes gyermekkel empatikus, bizalmi kapcsolat kialakítása 

• a diabéteszes gyermek óvodapedagógusaival folyamatos kapcsolattartás, 

együttműködés 

• a vércukorszint szükség szerinti mérése 
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• a szülőkkel folyamatos kapcsolattartás, egyeztetés 

•   szükség esetén, orvosi előírás alapján, a szülővel a megadott kapcsolattartási módon 

egyeztetve, előírt időközönként a szükséges mennyiségű inzulin beadása 

• az étkezési időpontok betartása, a megfelelő szénhidrát bevitelének ellenőrzése 

• hypoglikémia (alacsony vércukor) esetén gyors felszívódású szénhidrát bevitele 

• alacsony vércukor esetén a diabéteszes gyermek mellett maradni, míg az érték 

rendeződik, normál tartományba kerül 

 

Sikerkritériumok: 

 

• a gyermekvédelmi munkát a folyamatosság, a humánum, segítőkészség, a megértés és 

a támaszadás jellemzi 

• rendszeres kapcsolattartás a szülőkkel és a családokkal 

• gyermeki és szülői jogok ismertetése a tanév első szülői értekezletén minden csoportban 

• az óvodapedagógusok esélyegyenlőséggel, esélyteremtéssel kapcsolatos empatikus 

képességeinek erősítése 

• szülői értekezletek, nyílt napok, nyitott óvoda, óvodai rendezvények 

 

A diabéteszes gyermekek gondozását végző szakemberek és a családokat összefogó 

alapítványok könyvekkel, kiadványokkal segítik a pedagógusok munkáját, a diabéteszes 

gyermekek ellátását. 

 

 

Ajánlott szakirodalom: 

 

- Szurikáta Diabétesz Tanoda: Diabéteszes gyermek az óvodában, iskolában 

- Békefi Dezső: Gyermekkori diabétesz – Tanácsok szülőknek és gyermekeknek 

- MENT-A-KALAUZ 2.0 – DIABtippek családoktól családoknak 

- Soltész Gyula: Diabéteszes lett a gyermekem 

- Szurikáta diabTanoda 

- Az emberi Erőforrások Minisztériuma egészségügyi szakmai irányelve a gyermekkori 

diabetes ellátásáról. Magyar Közlöny 2021. 04. 30. 596.o. 

- http://www.kozlonyok.hu/Kozlonyok/6/PDF/2021/7.pdf 

 

http://www.kozlonyok.hu/Kozlonyok/6/PDF/2021/7.pdf
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4. Egészségügyi eljárások allergiás reakciót mutató gyermekek esetében 
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5. A gyermekek hallásvédelmének stratégiája – zajvédelem 

 

A 20/2012.(VIII.31.) EMMI rendelet 128.§ (11) bekezdése értelmében, a nevelési – oktatási 

intézményben elektrosztatikus eszköz igénybevétele mellett tartott egyéb foglalkozáson, 

valamint a nevelési-oktatási intézményben vagy a nevelési-oktatási intézmény által szervezett 

elektrosztatikus hangosítású rendezvényen, amelyen gyermekek is részt vesznek, a gyermekek 

zajvédelmére különös figyelmet kell fordítani. Az olyan elektrosztatikus hangosítású 

rendezvényen, amelyen 0-6 év közötti gyermekek vesznek részt, a hangnyomásszint nem 

haladhatja meg a Laeq M30 75 dB értéket. Az Laeq M75-90 dB hangnyomásszint közötti 

elektrosztatikus hangosítású rendezvényen biztosítani kell, hogy a gyermekek a hangsugárzókat 3 

méteren belül ne tudják megközelíteni. 

Ezért a felelősség az intézményvezetőt terheli. 

 


